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Res.CDECON® 44 ~ 19

VISTO:

La Resolucion CD ECO N2 407/19 por la que se crea la Secretaria de Investigacion
y Extension en el ambito de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales, con
la denominacién, mision y funciones que dicto el Consejo Directivo, y la Resolucion CD
ECO N2 1230/10 que establecid las misiones y funciones de las actuales Secretaria de

Asuntos Académicos y de Investigacién, y Secretaria de Asuntos Institucionales vy
Administrativos, y;

CONSIDERANDO:
Que resulta necesario establecer la nueva denominacion de la Secretaria de
Asuntos Académicos y de Investigacion, en atencidon a las misiones y funciones previstas
para el cargo, resultando adecuada la de “Secretaria de Asuntos Académicos”.

Que es conveniente, también, redefinir las misiones y funciones de la Secretaria
de Asuntos Institucionales y Administrativos.

Que en consecuencia resulta oportuno establecer las misiones y funciones de la
actual Secretaria de Asuntos Institucionales y Administrativos, y la Secretaria de Asuntos
Académicos, a fin de delimitar los alcances y las responsabilidades de cada una.

Que el Consejo Directivo en su Reunidon Ordinaria N2 18/19 de fecha 26.11.19,
resolvio aprobar el despacho N2 08/19 del dictamen conjunto de la Comision de Etica,
Reglamento e Interpretacion y Comision de Docencia a fs. 11 del expediente de referencia.

POR ELLO, y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES
RESULEVE:
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Articulo 29.- Asignar a la actual Secretaria de Asuntos Académicos y de
Investigacion de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas vy Sociales, la nueva
denominacién de Secretaria de Asuntos Académicos.

Articulo 32.- Determinar las Misiones y Funciones de la Secretaria de Asuntos
Académicos vy de la Secretaria de Asuntos Institucionales y Administrativos, que obran

como anexos | y Il de la presente.
Articulo 42.- Dejar sin efecto la Res. CD ECO N2 123 /’6

/

Articulo 52.- Comuniquese, registrese y archivese.{

Cra, Maria Rosa Panza da Hite
Secrotania As. Acatémicas y de Investigacitn
Fac. Cs. Ecom. dur.y Soc. - UNSa,

Mg. MIGUEL MARTIN NINA
DECANO
Fac. de Cs. Econ. Jur. y Soc, UNSa.
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CARGO: Secretaria de Asuntos Académicos

I-  MISIONES
Asistir al Decano en |la gestion académica de pregrado, grado y posgrado de la Facultad.

Optimizar los recursos humanos, financieros y materiales para apoyar el cumplimiento
de los objetivos sustantivos de la Facultad en el ambito académico.

[I- OBIJETIVO

Participar en la programacion, coordinacion, ejecucién y evaluacion de las actividades
politicas académicas de pregrado, grado y posgrado de la Facultad.

I1l- FUNCIONES

1. Coordinar la implementacion de las politicas generales en aspectos
académicos.
2. Participar en la planificacion de las politicas para el cumplimento de los
objetivos propios de las areas a su cargo.
3. Orientar a sus dependencias para el logro eficiente de sus objetivos.
4. Decidir respecto de la tramitacion de las actuaciones dentro de las areas a su
cargo.
5. Participar en la planificacion de las actividades académicas de actualizacién
profesional, junto a los Directores de Carreras.
6. Coordinar la implementacion de las politicas generales en aspectos
académicos.
7. Apoyar la tramitacién, desarrollo y seguimiento de los programas académicos.
8. Coordinar con los Departamentos Docentes la oferta anual de materias
. optativas, de Seminarios de Actualizacion y el desarrollo de tutorias docentes
e -%_en los Seminarios de Practica Profesional.
9 %\Promover y participar en las actividades vinculadas al ingreso a la Universidad.
1C‘r;}_toord|nar con el departamento de Posgrado la oferta anual de cursos, carreras
% ‘*y otras actividades del area.
¢ lleRefrendar las resolucion ue emilke el Consejo Directivo y el Decanato
relacionadas con su area
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Coordinar la Direccion Despacho General.

Coordinar la Direccion General Académica y sus dependencias.

Coordinar la Direccién de Biblioteca.

Coordinar la gestion de la actividad académica de los alumnos y docentes de las
carreras de pregrado, grado y porgrado de la Facultad.

Coordinar y dar seguimiento a los procesos de concursos de cobertura de
cargos de personal docente.

Coordinar y supervisar junto a los Departamentos Docentes y de Posgrado el
cumplimiento de las actividades docentes.

Coordinar la elaboracidn de la propuesta del calendario Académico anual, en
consonancia con el Calendario de la Universidad.

Coordinar la tramitacion de diplomas y revalidas de alumnos de la Facultad.
Coordinar la organizacion de los actos solemnes y demas eventos académicos
de interés para la Facultad.

Coordinar con los Departamentos Docentes, la extension de funciones
docentes y la autorizacion del dictado de asignatura.

Organizar y coordinar las actividades vinculadas con la capacitacion de los
docentes de la Facultad.

Coordinar lo relacionado a los procesos de evaluacion institucional vy
acreditacion de las carreras, junto a los Directores de las carreras.

Coordinar los asuntos académicos entre la Facultad y las Sedes Regionales.
Coordinar los asuntos académicos entre la Facultad y demas dependencias de
la Universidad.

Representar a la Facultad en reuniones organizadas por la Secretaria
Académica de la Universidad u otras dependencias o Facultades de la misma,
sobre asuntos de su competencia.

. Coordinar la labor informativa y de difusidn de las actividades relacionadas con

su area.

. Supervisar la informacién estadistica de la facultad.
. Promover y supervisar Convenios y Protocolos con Organismos Provinciales,

Naciconales e Internacionales, junto con la Secretaria de Asuntos institucionales
y Administrativos, y la Secretaria de Investigacion y Extension.

. Entender en la articulacion de la ensefianza de pregrado, grado y posgrado,

conjuntamente con la Secretaria de Asuntos institucionales y Administrativos,
y la Secretaria de Investigacidn y Extension.

/
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31. Coordinar y supervisar el programa, la distribucion y el seguimiento de la
asignacion y uso de aulas de grado y posgrado.

fas actividades y/o fGgciones no previstas en el presente listado y que se
tionen c irea de'§u incumbencia.
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CARGO: Secretaria de Asuntos Institucionales y Administrativos

IV- MISIONES

Asistir al Decano en la gestion administrativa, presupuestaria, econdmica, financiera,
patrimonial de pregrado, grado y posgrado de la Facultad.

Optimizar los recursos humanos, financieros y materiales para apoyar el cumplimiento
de los objetivos sustantivos de la Facultad en el ambito administrativo.

V- OBIJETIVO

Participar en la programacion, coordinacion, ejecucion y evaluacién de las actividades
politicas administrativas de pregrado, grado y posgrado de la Facultad.

VI- FUNCIONES

1. Coordinar la implementacion de las politicas generales en aspectos
administrativos, presupuestarios, economicos, financieros y patrimoniales.

2. Participar en la planificacion de las politicas para el cumplimento de los

objetivos propios de las areas a su cargo.

Orientar a sus dependencias para el logro eficiente de sus objetivos.

4. Decidir respecto de la tramitacion de las actuaciones dentro de las areas a su

cargo.

Participar en la programacion de los aspectos administrativos en la capacitacion

del Personal de Apoyo Universitario de la Facultad.

6. Coordinar la implementacion de las politicas generales en aspectos
administrativos, presupuestarios, econdmicos, financieros y patrimoniales de
grado y posgrado.

/,,:::Q Refrendar las resoluciones que emite el Consejo Directivo y el Decanato
j;&ow*‘#ﬂv\lacionadas con su area.

8. CoRrdinar la Direccién General Administrativa y sus dependencias, y la
f ; Féccion Administrativa de Posgrado.
"; dmar la DlreCC|on de Mesa de Entradas, Archivos y Salidas de la Facultad.

w

wu

Sfperwsar la info On estadigtica de la facultad.
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12. Supervisar la gestion y los aspectos administrativos del personal de apoyo
universitario de la Facultad.

13. Dar seguimiento a los procesos de concursos de cobertura de cargos de
personal de apoyo universitario de la Facultad.

14. Colaborar en la organizacion y supervision de las acciones y actividades
administrativas.

15. Verificar y disponer metddicamente del anteproyecto anual del presupuesto,
adecudandolo a las politicas establecidas, y presentar su ejecucion al Consejo
Directivo para su aprobacion.

16. Colaborar en lo relacionado a los procesos de evaluacion institucional vy
acreditacién de las carreras.

17. Coordinar los asuntos institucionales y administrativos entre la Facultad y las
Sedes Regionales.

18. Coordinar los asuntos institucionales y administrativos entre la Facultad y
demads dependencias de la Universidad.

19. Coordinar la labor informativa y de difusién de las actividades relacionadas con
su drea.

20. Promover, gestionar y supervisar la firma de Convenios y Protocolos con
Organismos Provinciales, Nacionales e Internacionales conjuntamente con la
Secretaria de Asuntos Académicos, y la Secretaria de Investigacion y Extension.

21. Coordinar y supervisar la difusion y distribucion de becas institucionales,
practicas rentadas y pasantias para alumnos, docentes y graduados.

22. Supervisar, coordinar y controlar la difusién y otorgamiento del Fondo de
capacitacion Docente y de ayudas economicas para el personal docente y de
apoyo universitario de la facultad vy verificar el efectivo cumplimiento de los
compromisos emergentes de los mismos.

23. Vigilar que la utilizacién de los recursos econdmicos y materiales asignados a la
Facultad para las funciones de docencia, investigacidn, extension y difusion de
la cultura, se adecuen a las politicas establecidas por el Consejo Directivo de la
Facultad.

24. Coordinar y supervisar las acciones vinculadas con Seguridad e Higiene de la

«, Facultad.

"'1'*2‘5_.‘ Coordinar y supervisar el cumplimiento de las normas vigentes para personas

"‘g}fon discapacidad.

& 26%"Representar a la Facultad en reuniones organizadas por la Secretaria

':j;'gdministrativa de la Universidad u ptras dependencias o Facultades de la

%Mmisma, sobre asuntos de gl competendja.

24
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27. Disefiar e implementar programas de optimizacion de la gestion institucional y
entender en la articulaciéon de la ensefianza de pregrado, grado y posgrado,
conjuntamente con la Secretaria de Asuntos Académicos, y la Secretaria de

/"

Investigacidn y Extension.

28. Reemplazar en caso de licencia o ausencia a |
Académicos, y a la Secretaria de Investigacion y Exténsion.

29. Otras actividades y/o funciones no previstas en gl presente li

relacionen con el area de su incu -—i. a.
PN
A0 % \

Secretaria de Asuntos

do y que se

MIGUEL MARTIN NI
DECANO

Cra. Maria Rosa Panza de Millsr
Fac. de Cs. Econ. Jur. y Soc. UNS2.

Secretana As. Acadérmicos y e Investiganidn
Fac. Cs. Econ. Jur ¥ Soc. - UNSa



