Universidad Nacional de Salta Facultad de Ciencias Econdmicas,
Juridicas y Sociales
2018 — Afio del Centenario de la Reforma Universitaria

Salta, 2 B DIC 20]8
RES.CD-ECON° 4 8 5-18 Expte. N° 6297/12
VISTO:

La Resolucion CD-ECO N° 445/18, en cuyo articulo 2° se aprueba la implementacion del
Modulo de Registro de actividades docentes dentro del Sistema de Gestion Académica SlU Guaram a
partir del mes de diciembre de 2018; vy,

CONSIDERANDO:

Que mediante Res. CD-ECO N° 162/16 del 6 de junio de 2016 se resolvid dejar en suspenso la
notificacion al docente responsable de las asignaturas de esta Facultad donde se produjeran los
incumplimientos o inasistencias de acuerdo con lo establecido en el inciso d) del Articulo 4° de la Res.
DECECO N° 287/12, ratificada en todos sus términos por le Res. CD-ECO N° 226/12.

QQue dicha suspension se fijo hasta tanto se evalie la presentacion de un nuevo registro de la
actividad académica, que surgiria del analisis y propuesta de una reunién conjunta de las Comisiones de
Docencia, Investigacion y Disciplina y de Etica, Interpretacion y Reglamento.

Que subsiste, por un lado, la necesidad de establecer instrumentos que permitan evaluar el
desenvolvimiento gradual de las actividades docentes para asegurar el cumplimiento de los objetivos
académicos establecidos en los Planes de Estudios de las carreras que se dictan en esta Facultad y, por
otra parte, y en virtud de normas vigentes (Estatuto de la Universidad, Reglamento de Concursos de
Protesores y Auxiliares de la Docencia, Régimen de la Funcion Publica, Reglamento de Alumnos,
disposiciones de la Sindicatura General de la Nacidn); el Decano esta obligado a certificar la real
prestacion de servicios de los docentes de la Unidad Académica, razdn por la cual, la Unidad de Auditoria
Interna de la Universidad (UAI) ha requerido que las autoridades de la Facultad implementen
instrumentos de registros que respalden tal certificacion.

Lo dispuesto por el Convenio Colectivo para los Docentes de las Instituciones Unjversitarias
Nacionales en su Art. 28 incisos a, b y c.

Que Decanato de esta Facultad ha solicitado a la Direccion General del Centro de Computos de

esta Universidad el desarrollo de un Modulo de Registro de actividades docentes dentro del Sistema de
Gestion Académica SIU Guarani.

Que la Direccion General del Centro de Computos, informa a esta dependencia que dicho
cometido se ha cumplido encontrandose en condiciones de ser implementado.

Que es necesario se emita el acto administrativo que autorice la implementacion, el
hcionamiento, los objetiy ecanismos de este modulo.
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Que resulta necesario establecer un cronograma a los efectos de lograr la implementacion

efectiva del sistema mencionado, dando la posibilidad a los usuarios de experimentar las ventajas del
mismo, sus partes y modalidades.

Que es menester fijar un periodo de prueba a los fines de brindar a los usuarios la posibilidad

de resolver equivocos propios del uso y/o implementacion del mismo como asi también establecer su
implementacion defectiva.

Lo resuelto por el Consejo Directivo en su Reunion Extraordinaria N° 06/18 de fecha 20/12/18,

aprobando el dictamen conjunto de la Comisién de Docencia y de Etica, Interpretacion y Reglamento de
fs. 291/292 de autos.

POR ELLO:
En uso de las atribuciones que son propias,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES

) RESUELVE:
ARTICULO 1°: DEJAR SIN EFECTO las Res. DECECO N° 287/12 ratificada por Res. CD-ECO N°

226/12, CD-ECO N° 162/16, a partir del 1 de Diciembre de 2018, por los motivos expuestos en el
exordio.

ARTICULO 2°: DEJAR SIN EFECTO la Res. CD-ECO N° 445/18, por los motivos expuestos en el
exordio.

ARTICULO 3°: APROBAR la implementacién del Médulo de Registro de Actividades Docentes
dentro del Sistema de Gestion Académica SIU Guarani, en el cual todos los docentes designados en
asignaturas de las carreras de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales que se dicten en
Sede Salta, Sedes Regionales o Delegaciones de esta Universidad, estan obligados a registrar sus
actividades a partir de la fecha mencionada, a los efectos de verificar y controlar los avances académicos
y respaldar documentalmente la efectiva prestacion de servicios de los mismos. Las especificaciones del
sistema en cuestion, corren como Anexo [ de la presente resolucion.

ARTICULO 4°: Disponer que los docentes a los cuales se hace mencion en el articulo precedente, estan
obligados, a partir de la vigencia del presente instrumento, a declarar las actividades que se indican en el
Anexo I de la presente resolucion y cualquier otra que estuviera vinculada a las funciones del cargo que
desempena, durante el transcurso del mes respectivo y hasta el dia sabado correspondiente a la
primer semana completa del mf§fs&_iguiente al considerado.
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ARTICULO 5°: Establecer que los docentes responsables de asignaturas de las carreras de la Facultad
de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales que se dictan en Sede Salta, Sedes Regionales y
Delegaciones de esta Universidad deben ingresar al Médulo de Registro de Actividades Docentes dentro
del Sistema de Gestion Académica SIU Guarani y convalidar o rechazar cada una de las actividades
declaradas por los docentes que se desempeiian en la catedra de la cual es responsable, de acuerdo a lo
establecido en ¢l articulo 3° de la presente resolucion, hasta el séptimo dia siguiente a la fecha
determinada en el articulo anterior.

ARTICULO 6°: Dejar establecido que las actividades declaradas por los docentes responsables de las
asignaturas de las carreras de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales que se dictan en
Sede Salta, Sedes Regionales y Delegaciones de esta Universidad, de acuerdo a lo establecido en el
articulo 3° de la presente resolucion, seran convalidadas o rechazadas por las autoridades de los

Departamentos Académicos correspondientes, hasta el tercer dia siguiente al determinado en el
articulo anterior.

ARTICULO 7°: Establecer que las actividades declaradas por las autoridades de los Departamentos
Académicos, de acuerdo a lo establecido en el articulo 3° de la presente resolucion, seran convalidadas
o rechazadas por la Secretaria de Asuntos Académicos y de Investigacion, quien debera hacerlo hasta ¢l
segundo dia siguiente al considerado en el articulo anterior.

ARTICULO 8°: Disponer que las actividades declaradas por los docentes y rechazadas por el
responsable de la catedra en la que se desempeiia, seran resueltas entre las partes involucradas y el
Director de Departamento que correspondiere, debiendo éste Gltimo asegurar el cumplimiento de los
objetivos académicos que pudieran estar comprometidos.

ARTICULO 9°: Dejar establecido que, en el caso de que los docentes responsables no dieran
cumplimiento a lo establecido por el Articulo 4, éstos seran notificados por el Director del Departamento

correspondiente. De no ser exitosa la gestion, éste deberd informar a la Secretaria de Asuntos
Institucionales y Administrativos.

ARTICULO 10°: Establecer que, cumplido lo dispuesto por los articulos 3° a 6° de la presente
resolucion, la Secretaria de Asuntos Académicos y de Investigacion emitira un reporte mensual del
registro de actividades de todos los docentes, incluido los responsables designados en asignaturas de las
carreras de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales que se dicten en Sede Salta, Sedes
Regionales y Delegaciones de esta Universidad.

ARTICULO 11°: Establecer que la Secretaria de Asuntos Institucionales y Administrativos a través de
la Direccion General Administrativa Econdmica y el Departamento de Personal, emitira los informes a
la Direccion General de Personal de la Universidad dando cumplimiento a la reglamentacion vigente en
esta Universidad o cualquiera otra normativa que pudiera establecerse en el futuro. Las inasistencias
injustificadas o faltas de cumplimiento seran notificadas a Direccion General de Personal de la
Universidad para que se proceda al correspondiente descuento de haberes, sin perjuicio de otras medidas
disciplinarias que pudieran corresponder segtn el Anexo I1 del presente instrumento.
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ARTICULO 12°: Disponer que la Direccion General Administrativa Econémica — Departamento de
Personal debera archivar y resguardar los reportes mensuales de incumplimientos del Modulo de
Registro de Actividades Docentes dentro del Sistema de Gestion Académica SIU Guarani, de los
docentes designados en asignaturas de las carreras de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y
Sociales que se dicten en Sede Salta. Las Direcciones de las Sedes Regionales o Delegaciones haran lo
propio respecto de los docentes de esta Unidad en las mismas.

ARTICULO 13°: Establecer que, a los efectos del cumplimiento de la presente resolucion, el personal
docente esta obligado a tramitar ante el Departamento de Personal todo tipo de licencias y justificacion
de inasistencias. debiendo presentar la justificacion correspondiente, de acuerdo a lo dispuesto por la

normativa vigente, debiendo registrar las mismas en el Modulo de Registro de Actividades Docentes
dentro del Sistema de Gestion Académica SIU Guarani.

ARTICULO 14°: Disponer que, en caso de solicitar licencias de cualquier indole, es obligacion del
personal docente comunicarlo al Departamento de Personal de la Facultad de Ciencias Economicas,
Juridicas v Sociales, con una antelacion minima de 72 hs., siempre que las fechas no coincidan con el
receso anual, a fin de que se puedan tramitar las mismas segun la reglamentacion vigente.

ARTICULO 15°.- Establecer el siguiente cronograma para la implementacion del Modulo de Registro
de Actividades Docentes dentro del Sistema de Gestién Académica SIU Guarani:

Periodo de prueba: desde el dia | de Diciembre de 2018 y hasta el 28 de Febrero de 2019.
Implementacion efectiva: a partir del 1 de Marzo de 2019.

Articulo 16°.- Hagase saber a la Secretaria Académica y Unidad de Auditori rna de la Universidad
Nacional de Salta, a la Direccion General Académica y Direccion General Administrativa Econdmica, a
los docentes de esta Unidad Académica y demads interesados para sd conocimiento y demas efectos.

gerignacio Llimos
VIOE/DECANG
Fa0, Cs. Econ. Jur, y Soc. - UNsa
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ANEXO I:

MANUAL DE USUARIO DEL MODULO DE REGISTRO -
ACTIVIDADES DOCENTES DEL SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA SIU GUARANI

e PERFIL DEPARTAMENTO PERSONAL

e PERFIL SECRETARIA ACADEMICA
e PERFIL DOCENTE
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MANUAL DE USUARIO DEL MODULO DE REGISTRO -
ACTIVIDADES DOCENTES DEL SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA SIU GUARANI

PERFIL DEPARTAMENTO PERSONAL

Contenido

Circuito:de Actividades DIOCERIES .oy v 4
Operaciones para el perfil de Departamento de Personal.............cccoooiiiiiiiiiiiiiii, 4
I. Docente/Responsable a aSi@natura ...........coooviriiiieiriooiiie e 4
2. ActivIdades IIOCENTES «..couwsimrsms i s soe s s 58 oo ST S 5
CHCTo: A CHVIH AN S s v s s 5 T T S S T B S T S S D s 5
1. Docente/Responsable @ aSIZNATUIA ........c.eoveveeuirerreeenrerieereeeteeae e eee et et et ese s esseeeeessesseanas 5
L.  IDErese 8 18 OPeralion i s s o aasmasyans s sss s svs s s i s st oniosi s o s sirsivnsis 5
1.2.  Cargar una nueva asignacion de un docente a una asignatura...........ccoceeeeveeieeerveennnenne. 6
1.3.  Modificar/Eliminar la designacion de un docente de una asignatura...............ccc...... 10
1.3.1.  Modificacion de la designacion de un Docente de una Asignatura..................... 11
1.3.2.  Para dar de baja la asignacion de un Docente de una Asignatura ..................... 13

2. ActiVIdAdes DIOCENTES ...couviiiiiiiiirieiei ettt ettt e e s ee e cte e eta e eab e s e 14
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SIU Guarani
Documento Funcional

Circuito de Actividades Docentes

Perfil: Departamento de Personal

El circuito Actividades Docentes del perfil de Departamento de Personal permite a los usuarios
de la misma realizar la declaracion del alta, baja y modificacion de las asignaciones de
Responsables/Docentes a asignaturas, registrando las asignaturas, a las que van a estar
asociados, cargo docente, dedicacion del docente, si el docente serd o no responsable de la
asignatura y un periodo de tiempo determinado para la vigencia del cargo.

Las asignaturas deberan estar previamente asignadas a un Departamento de la facultad.
En este contexto se distinguen los siguientes conceptos:

» Docente/Responsable de Asignatura: Se considera al docente que es asignado a una
asignatura. En cambio el docente responsable de asignatura, es el docente que ademas
de estar asignado a la asignatura sera el responsable de la misma. La asignacion de un
docente/responsable a asignatura sera por un periodo de tiempo determinado.

Operaciones para el perfil de Departamento de Personal

1. Docente/Responsable a asignatura

Permite realizar la asignacion de un Docente a una asignatura indicando el nombre del
docente, la asignatura a la que el docente sera asociado, el cargo v la dedicacion del
docente, la duracion del cargo dada a través de un periodo de tiempo determinado, y si el
docente sera responsable de la asignatura. La operacion también permite realizar la baja y
modificacion de un docente/responsable de asignatura.

A tener en cuenta:

El periodo de designacion para realizar el alta de un Docente/Responsable de
Asignatura comprende una fecha de alta, la cual puede ser anterior o posterior a la
fecha actual, y una fecha de baja, la cual no puede ser menor a la fecha de alta.

La baja de un Docente asignado a un determinado departamento podra realizarse
siempre y cuandeclilocente no tenga actividades declaradas.

Pagina 4
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2. Actividades Docentes

Permite visualizar y emitir un reporte sobre el listado de docentes que cumplimentaron o
no con la cantidad de horas, segin el cargo que corresponda, en un periodo de tiempo. La
operacién también permite mostrar en detalle el conjunto de actividades realizadas por un
determinado docente en dicho periodo.

A tener en cuenta:

il Guarani

Siszoma e Gevdn Acidbmws

Bienvenido

Fara comenzar selaccione alguna de 1as opciones dei menu

Figura I- Operaciones

Circuito Actividades
A continuacion se explica el circuito:

1. Docente/Responsable a asignatura

1.1. Ingreso a la operacién

Para asignar un docente a una asignatura se debe hacer clic en el modulo Actividades (como se
muestra en la figura 1), y elegir la operacién Docente/Responsable a asignatura, a
continuacion se visualiza la siguiente pantalla donde se listan los departamentos con sus
autoridades vigentes al dia de la fecha y las respectivas asignaturas que tienen a su cargo, es
decir los docentes en los que la fecha actual se encuentra dentro del rango de la fecha de alta y
baja de los mismos.

Pagina 5
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Sl it el FACLE TAD DF DIENCIAS EDONCARINAS RIBDNCAS v SOLIALES
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Asignar docenies a asignatura

Deparamento Directores Asignatlurms

ANTONELL

Figura 2 - Lista de Directores de departamento vigentes

1.2.  Cargar una nueva asignacion de un docente a una asignatura

Para cargar una nueva asignacion de un docente a una asignatura, hacer clic en el nombre de un
Departamento, que contenga la asignatura sobre la cual quiere dar de alta la nueva asignacion
(cuadro rojo en la Figura 2), a continuacion se visualiza la siguiente pantalla donde se listan los
docentes asignados al departamento con las respectivas asignaturas que tienen a su cargo, el
cargo del docente y la dedicacion del docente.
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§vi 96 Gewtion Acaderica FACULTAD DF CIENCIAS FCONOBICAS, SiUF i
K3 Asignar docente
Nombre del Departamentg: INFORMATICA |
Listado de docentes asignados
Filtrar Docente. = O o=
Ver Dacente Cargo Dedicacion
- Titular Exclusiva
e ¥ 1 JIP Exclusnva
= AMHGE Ayudante 1ra Simple

Figura 3 - Lista de docentes asignados a asignaturas que pertenecen al departamento
elegido.

Para cargar una nueva asignacion de un docente a una asignatura, hacer clic en “Agregar
Docente” (boton que aparece en la Figura 3), a continuacion se mostrara un formulario como se
muestra en la figura 4.

) Guarani T

ES Cargar nuevo docente

Nombre de DepartamentoINFORMATICA
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K8 Cargar nuevo docente

Nombre de Departamento INFORMATICA

Figura 5- Formulario de asignacion de docente a una asignatura. (Completo)

Debe ingresar el nombre, apellido o numero de legajo del docente a asignar a alguna
asignatura.

Campo (lista desplegable). que me permite elegir el cargo que tendra el docente en la
asignatura.

Campo (lista desplegable), que me permite elegir la dedicacion que tendra el docente en
la asignatura.

Campo que me permite ingresar la fecha inicial de designaciéon del Docente de la
asignatura.

Campo que me permite ingresar hasta que fecha es la designacion del Docente de la
asignatura.

Campo (lista desplegable de asignatura disponibles por docente) que me permite elegir
la asignatura en la que sera asignado el docente.

Campo que me permite especificar si el docente sera responsable de esa asignatura.

Si desea eliminar una asignatura asignada al docente presionar el boton “Eliminar”. Si
hay una sola asignatura asignada esta accion permanecerd bloqueado.

Si desea agregar una nueva asignatura presionar el boton “Agregar asignatura™ y a
continuacion se le habilitara una nueva fila para poder hacer la carga de datos de la
nueva asignatura.

. Para guardar los datos del nuevo docente de una asignatura que declara debe hacer clic

en “Grabar datos docente”.
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Finalmente, se mostrara un mensaje de €xito, si la operacion se completo correctamente,
o error, si es que hubiese ocurrido alguno durante el proceso para guardar los datos del
nuevo Docente de una Asignatura.

= 1
4 4.8 L 3
K3 Asignar docente
Nombre del Departamento: INFORM/
5i2Go de ies asignados
Lo3 datos del docente se guardaron exitosamente.
F ar D e D
Ver Docente Cargo Dedicacién
= LELETE Titudar
- £ % Titulsr
- BAF JTF Excluswa
. Agudants fra Simple

Figura 6 — Grabado Exitoso de Docente a un departamento.

En el listado de docentes asignados Ud. podra consultar los docentes asignados al departamento.
Para visualizar las asignaturas asignadas a un determinado docente presionar el botén numero 2
como se muestra la figura 7. A continuacion se desplegara las materias asignadas al docente y si
es 0 no responsable de dicha asignatura. Si desea ocultar las asignaturas del docente presione el
boton “Ocultar”.

Si desea encontrar a un determinado docente, se debera buscar por el nombre del docente,
apellido o legajo en el campo “Filtrar Docente”.

El campo filtrar docente tiene un boton de limpieza (Ver figura 7 boton numero 1) para
eliminar lo que se haya escrito en dicho campo.
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Kl Asignar docente

INFORMATICA

Ver Docente

Materias

23) INFORMATICA

Responsable de Asignatura

EXPTE. N° 6297/12

aix |1

Cargo

Tifuiar

SR

Ayudante tra

Figura 7 — Listado de docentes asignados.

1.3. Modificar/Eliminar la designacién de un docente de una asignatura

Dedicacion

m

xciusva

Exciusma

Exciusns

Simple

Para realizar la modificacion/eliminacion de la designacion de un Docente de una asignatura,
debera seleccionar departamento al que pertenece la asignatura que tiene asignado el docente
que quiere modificar/eliminar, esto en la pantalla inicial (figura 2). Una vez seleccionado el
departamento correspondiente, hacer clic sobre el nombre del docente que se desea modificar en
la pantalla que se muestra (figura 8), a continuacion aparecera un formulario similar a la carga
de Nuevo Docente de Asignatura, solo que ahora los datos estaran completos. (Figura 8)
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Asignar docente
Nombre del Departamento: INFORMATICA
Listado de docentes asignados
Fiitrar Docente : it "]
Var Docente Cargo Dedicacién
- : &4, Titular Exclusva
- | RiL i Titular Exclusva
- CHOOORAR JTR Exclusva
- Ayudante fra Simple

Figura 7 - Seleccion del docente que se desea modificar/eliminar, en la pantalla de listado.

K3 Editar docente

Nombre de Departamento:INFORMATICA

Figura 8 - Formulario de edicion del docente

1.3.1. Modificacion de la designacion de un Docente de una Asignatura

En la figura 8 se muestra el formulario de edicion en el cual se podran editar todos los campos
siempre y cuando el docente no posea actividades declaradas. Para grabar los cambios hacer clic

en el boton “Grabar datos docentes” y se mostrara un mensaje de confirmacion para concluir
con la modificacion.
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Figura 9 - Confirmacion de Modificacion del Formulario de edicion del docente

IMPORTANTE: Algunos campos que permiten la modificacion (Nombre del |
docente, Cargo del docente, Dedicacion del docente, Fecha de Alta, Asignaturas),
no podran ser modificados si el docente tiene actividades declaradas, por lo tanto

apareceran en el formulario de edicion sombreados con color gris y no sera posible
su modificacion. Si el docente tiene actividades declaradas en una determinada

asignatura solo se podra modificar la responsabilidad del docente en dicha |
asignatura.

Finalmente, se mostrara un mensaje de éxito, si la operacion se completd correctamente, o error,
si es que hubiese ocurrido alguno durante el proceso para guardar los nuevos datos.

E# Asignar docente

Mombre del Departamento: INFORMATICA
Listade de docentes asignados

Se actuahzaron los datos del docente extosamente

Fitrar Cocente J ®
Ver Docente Cargo Dedicacion
” AL Titular Exclusara
- CORRI O DO Titular Exclusiva
. SHOCORAR JTe Excluswva
- Ayudante fra Sirnple
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Figura 10 - Modificacion Exitosa del Docente de Asignatura

1.3.2. Para dar de baja la asignacién de un Docente de una Asignatura

Simplemente se hace clic en el boton “Eliminar datos docente” (ver Figura 8) y se mostrara un
mensaje de confirmacion para continuar con la operacion. (Ver Figura 11)

Seguro que deses bDorrar datcs del Jocente?

iAmmfl Clnmhfj

Figura 11 - ensa]e de confirmacién de operacion

Finalmente, se mostrara un mensaje de éxito, si la operacién se completd correctamente, o
error, si es que hubiese ocurrido alguno durante el proceso para eliminar Docente asignado
a una Asignatura.

K3 Asignar docente

Nombre del Departamento: INFORMATICA
Listadc de docentes asignados

£l docente se borro satisfactoriamente.

Fitrar Docente: 7 {1 x
Ver Docente Cargo Dedicacion
o AU ERS Tituskar Exciusiva
- HEGCRAR JTF Exclusna
- Ayudante fra Simgple

. Figura 12 - I exitoso de la designacion de un Docente a una Asignatura.
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IMPORTANTE: No podra eliminar la Asignacion de un Docente a una Asignatura

si el docente tiene actividades declaradas. En este caso no aparecera el boton
“Eliminar datos docente” en el formulario de edicion.

2. Actividades Docentes

Para poder realizar un control docente se debe hacer clic en el médulo Actividades (como se
muestra en la figura 1), y elegir la operacion Actividades Docentes, a continuacion se visualiza
la siguiente pantalla:

Actividades docentes

4

Buscar | 4

Repone.nc hay regetos docentes

Figura 13 — Ingreso del Periodo de Control.

1. Periodo de Control: Debe ingresar la semana de inicio y final del periodo que desea
realizar el control docente.

Semana de inicio del periodo (‘Desde’): Se debe seleccionar el afio correspondiente a la
semana de inicio del periodo (campo 1.1). Una vez escogido, en el campo 1.2, se
listaran todas las semanas disponibles para control segin el afio seleccionado.
Finalmente, de todas ellas, elegir aquella que corresponde con el inicio del periodo que
desea controlar.

Semana final del periodo (*‘Hasta’)

Se procede de la misma manera descripta anteriormente. Se debe seleccionar el afo
correspondiente a la Gltima semana del periodo (campo 1.3).Luego, seleccionar la
ultima semana del periodo disponible en el campo 1.4.

IMPORTANTE: La Fecha de comienzo del periodo debe ser menor o igual a la

fecha final del periodo y ambas son obligatorias. Caso contrario, el sistema no le
permitira continuar con la operacion.

Una vez ingresado /el@"riodo de control presionar en el boton ‘Buscar’ (Figura 13.
Bot6n 4) y se muestra la siguiente pantalla:
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Actividades docentes E o

Cantidad de Horas Faltantes A}
}
Semana Semana Semana

Docante Cargo Dedicacion Asignatura 12 11 0
FILERA a 78 C
ANTONEL: 20 el
TESTA m oo
[ .

h Figt;ra 14 —Listado de docel"l"fé”s”.. o

Se muestran los cargos docentes y los totales de horas faltantes de cada semana dentro
del periodo de control segun lo que un determinado docente debe cumplimentar. Si en

una semana un docente no cumplimento, las horas faltantes estarin en negativo que
en caso contrario tomaran el valor cero.

2. Nombre del Docente: Permite realizar el control solo al docente que se ingrese en

este campo teniendo en cuenta el periodo anterior. Puede ingresar el nombre y/o el
apellido del docente.

Actividades docentes

Hagta
(o A e -l 2018 wi Samana LHEC] v
MNembre da! Docerte | Cumplimigrto
1 Buscar
Cantidad de Horas Faltantes
Docente Cargo Dedicacion Asignaturma Semana 12 Semana 11 Semana 10
SORRILLG TIONISIS Tiular Sxcisna
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3. Cumplimiento: Permite filtrar el listado de docentes teniendo en cuenta la
cumplimentacion. Al seleccionar la opcion ‘Todos’, se muestran todas los docentes
independiente si cumplimentaron o no con las horas correspondientes al cargo
durante el periodo de tiempo seleccionado en 1. Al seleccionar la opcion
‘Cumplimentaron’ se muestran todos aquellos docentes que cumplieron con el total
de horas teniendo en cuenta el cargo y el periodo seleccionado en 1. Por tltimo, al
seleccionar ‘No Cumplimentaron’ se muestra los docentes que no cumplieron con el
total de horas segin el cargo en alguna/s de la/s semana/s dentro del periodo de
control.

Actividades docentes T 5

Nombre 2l Deocenie

fzantidad de Horas Faltantes

Semana Semana Semana

Decents Cargo Dedicacion Asignatura 12 11 16
TESTA P 162y DE a2 < 3 —
i 1 ] £
CCNTRA SO
CORRELLD DIONICIOD Tiular Exolusiva ORBATICA 3 o
= e

05 MINARED DE INFORMATIOA

Figura 16 — Filtro por cumplimentacion.

El campo ‘Nombre del docente’ y ‘Cumplimiento’ no son obligatorios.

El sistema permite emitir un reporte del listado de cargos con la cantidad de horas faltantes para
cumplimentar lo requerido segiin el correspondiente cargo.
1. Al presionar el botéon 1 se emite el reporte en formato PDF como se muestra en la

Figura 18.
2. Al presionar el boton 2 se genera un archivo EXCEL como el que se muestra en la

Figura 19.
1 2
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Actividades docentes o
Fittros
§ Bnara - ¥ RN CTRIshET] -
Nombre dei Docenie Cumplirnents
¥t - Buscar
Cantidad de Horas Faitantes
Semana Semana Semana
Decente Carge Dedicacion Asignatura 12z kb 0
AGURERA Thumr Exclusha a o 0 @ oo
= r 20 n 0
e i
TESTA ;e o 4 0 3% 5

CORPILLO DIONICIO Titusar Evclusiva 023; INFORMATICA 40 0 a i3
D54 SEMINARID DE INFORMATIOA :

l)j
[

Figura 17 —Reporte de cargos con horas faltantes.

sridicas y Gocliales

Actividades Docentes con Horas Faltantes

"LIMIENTC: Todos

Semana il

023V INEORMET ICK

o PETUADG -

SORRILLO DIONICIO . T B e s ;
Tt : © L (053) SENIRARIC D2 INFORMATION

¥ 3‘-:“-Afi9‘-2. PAEA LA

RMIRL TP Erclusxiva (088) SISTEMA DE INFORMRCICH PARA LA ~40 =40 =30
GESYION : £
MEITIC JTF Exclusiva {054)SEMINARIO LE INFOBMATICA =40 -9 -43

00 €
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& i AR Geneiat

e

10 Departamento
AGU A

Semand 11 |Semana 10

@i, | fe
i

sl5|&

A

a e

b

v
o
[

Figura 19 —Reporte EXCEL de actividades docentes con horas faltantes.

El sistema también permite emitir un reporte con el listado de actividades realizadas por un
determinado docente dentro del periodo de control.
1. Al presionar el botéon 1 se emite el reporte en formato PDF como se muestra en la
Figura 21.
2. Al presionar el boton 2 se genera un archivo EXCEL como se muestra en la Figura 22.

-
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Actividades docentes B
TRIOGBEBONE hd
-l
Cantidad de Horas Faltantes
Semana Semana Semana
Docents Cargo Dedicacion Asignatura 12 1 10
Tiular Exotusha SEAATICA (5] 8] 0 ] m

A DE INFORBIAGION PARA LA

(62} DERECHG PRIVADO - OBLIGACIONES Y 4] 4 a {1
TRATOS

63 FIMANZAS F
TRIBUTARIC 1

Sarmi-
Exalusiva

O CICGNICIO

Do

Ol LF > FIMAT

Figura 20 —Reporte de actividades de un determinado docente.

cas, Juridicas y 3cciales
Docentes: CORRILLO DIONICIO

sateriale

dada

7/03/20:8

tado de Clasas

Convalidads

= LL/03/2018-17/03/2018

Lonva

372018

Pracrica Profesional

Convalidad

Dilctade de Clases

COtvaLIdaeLon Aol

Convatidada

3 O04/93/2018-10/03/2018

Convalidada

10: 04/D3I/Z01B-10/03/2618

Convaiidada

0: 04/03/2019-10/03/2018

{023) INFORMATICA

Convalsdada

(9Z23) INFCGRMATICA

~—~

Figura 21 —Reporte formato PDF de actividades de un docente determinado.
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i EAmmEes Datas: Powiar ety

a = 35, Juricicas y Socigles

3 idades Docentes: CORRILLO DIONICIO

MATICATTEYEETINTRT

Actividad Estado Horas Materia/s
Pregarac:itn de Clases [Convalicaca 23 i INFORMATICAE
tvalicada 23
alicsca 25 FORMATICAZ
valicads 23 FORMATICAT
Tealicat en Autematica 23 A - NF O CAE
alicads 2 AT
Dictage ce Clasas Convakoada Semana 16 06/ 23 INFORMATICAT] 054 SEVINARIO DE INF
Capac Conwvalicads Semana 10 04/ 23 EORMATICAT
25:9 Dictace ce Clages Convalcada Semana 200470 23 {0221 INFORMA

Figura 22 —Reporte EXCEL de actividades de un docente determinado.
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Documento Funcional

Perfil: Secretaria Académica

Circuito de Actividades Docentes

El circuito Actividades Docentes del perfil de Secretaria Académica permite a los usuarios de la
misma realizar la declaracion del alta y modificacion de los docentes Directores de
Departamento, registrando las asignaturas de la facultad que van a tener a su cargo durante un
periodo de tiempo determinado. Ademas los usuarios podran convalidar las actividades de los
docentes Directores de Departamento y exhibir todas aquellas actividades no evaluadas y
rechazadas en cada uno de los departamentos.

En este contexto se distinguen los siguientes conceptos:

» Directores de Departamento: Se consideran Directores de Departamento a aquellos
docentes que pueden ocupar un cargo de Director, Vicedirector o Secretario durante un
periodo de tiempo determinado y que tienen al menos una asignatura a su cargo. Los
Directores de Departamento seran los encargados de convalidar las actividades
declaradas por los docentes asociados a asignaturas.

> Actividades Rechazadas: Se consideran Actividades Rechazadas a todas aquellas
actividades que fueron consideradas como no realizadas por quien corresponda su
evaluacion fuese este el Director de departamento o Responsable de Asignatura.

» Actividades No Evaluadas: Se consideran Actividades No Evaluadas a todas aquellas
actividades que no fueron convalidadas ni rechazadas por quien corresponda su
evaluacion, fuese este el Director de departamento o Responsable de Asignatura, a la
fecha establecida para el cierre.

Operaciones para el perfil de Direccion de Personal

1. Director de departamento

Permite realizar el alta de un Departamento y sus Directores correspondientes. Se debera
indicar el nombre del departamento, el nombre de cada docente, su cargo correspondiente
(director, vicedirector o secretario) con la duracion del mismo dada a través de un periodo
de tiempo determinado y por ultimo la asignacion de un grupo de asignaturas que tendran
a su cargo. También se permite realizar la modificaciéon de un Departamento
determinado.

A tener en cuenta:

El periodo de designacion para realizar el alta de un Director de Departamento
comprende u n3 4 fecha de alta, la cual puede ser anterior o posterior a la fecha actual,

l a, la cual no puede ser menor a la fecha de alta.
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Las asignaturas asignadas a un Departamento se podran modificar siempre y

cuando no tengan docentes vinculados al dictado de las mismas.

£l Guarani

e CRCET £ (1 EA
estion Acyderuca X AR BE CILRCIAS BLONCMICA

Bienvenido

Para comenzar seleceione algupa de lag opoiones del mend

Figura I- Operaciones

2. Convalidar Actividades

Determina si las actividades declaradas por el director de departamento son
consideradas validas o no. Ademds permite visualizar todas aquellas actividades de un
determinado departamento que fueron rechazadas o no fueron evaluadas por el docente
responsable de asignatura o el director de departamento correspondiente.

3. Actividades Docentes

Permite emitir un reporte sobre las actividades realizadas por un docente en
determinado periodo.

A tener en cuenta:

No se contempla las horas rechazadas por el docente responsable en el control de
cumplimiento de actividades docentes.

Circuito Actividades

A continuacion se explica el circuito:

1. Director de departamento

1.1 Ingreso a la operacion

5 gle départamento se debe hacer clic en el médulo Actividades
gura 1), y elegir la operacién Director de departamento, a
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continuacion se visualiza la siguiente pantalla donde se listan los departamentos, con sus
respectivos Directores vigentes al dia de la fecha, es decir los docentes en los que la fecha
actual se encuentra dentro del rango de la fecha de alta y baja del mismo, y las asignaturas
que tienen a su cargo.

Asignar directores de departamento

Departamento Directores Asignaturas

=
1

2.
i
(=]

(=]

Figura 2 - Lista de Departamentos

1.2 Cargar nuevo Director de departamento

Para cargar un nuevo Director de Departamento hacer clic en Agregar Departamento
(boton que aparece en la Figura 2), a continuacion se mostrara un formulario como se
muestra en la figura 3.
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K3 Cargar nuevo departamento
Hombre de departamento
I
Deceme?sz Funcion 3 fecha de alta 4 Fecha de baja 5
6
Asignaturas Asignaturas seleccionadas

Filtrar 7

Lir,

Figura 3 — Formulario nuevo Director de Departamento

1. Debe ingresar el nombre del departamento que desea agregar.

2. Debe ingresar el nombre, apellido o nimero de legajo del docente que formara parte del
grupo de autoridades del departamento.

3. Campo que le permite indicar el cargo o jerarquia que tendra el docente que quiere
asignar como autoridad del departamento.

4. Campo que me permite ingresar la fecha inicial de designacion del Director de
Departamento.

5. Campo que me permite ingresar hasta que fecha es la designacion del Director de
Departamento.

6. Si se desea agregar mas de una autoridad al departamento, debera hacer clic en
“Agregar Docente” (6). Y a continuacidon se le habilitara una nueva fila para poder
hacer la carga de datos de la nueva autoridad del departamento. También se habilitara
un boton [X] para poder deshacer la nueva fila afiadida en caso de error. (Ver figura 4)

7. Campo que me permite filtrar las asignaturas por nombre o codigo de asignatura para
que sea mas facil la busqueda de las mismas. En esta lista no apareceran aquellas
asignaturas previamente asignadas a otro Director de Departamento.

8. Se debe seleccionar al menos una asignatura de la lista anterior para poder asignarle al
nuevo Director de Departamento. Para agregar una nueva asignatura a la lista debe
seleccionar una asignatura (7) y hacer clic en el boton “>>Agregar™, y para quitar una
asignatura de la lista (8) debe seleccionar la asignatura y hacer clic en el botdn
“<<Quitar”.

9. Para guardar los datos d
Departamento” y s
departamentg.,

/

quevo Departamento que declara debe hacer clic en “Grabar
strara un mensaje de confirmacion para concluir con el alta del
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: : - 3 -
Recuerde que todos los campos son obligatorios y que debe asociar al menos una
asignatura al nuevo Departamento que desea declarar, caso contrario el sistema no
le permitira continuar.

Bl Ccargar nuevo departamento

Formutatio de departamento

Nombre de departarnento

Docente/s Funcion Fecha de aita Fecha de baja
{7804 AGUILERA Y Hmsimdie HPELt0r 'g CR20T 14222087

| 1792097 30:10:3017 Elminas

Asignaturas seleccionadas

RACICN DE

>= Agregar i

|
=

Figura 4 — Agregando autoridades de departamento

No se podra ingresar dos docentes con la misma funcion, caso contrario el sistema
no le permitira continuar. (Ver figura 5)

iz 23 posive mgresar 308 Sun0rcades 130 @ MBS fncon

acetss
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Figura 5 — Mensaje de error al ingresar docentes con la misma funcion

Finalmente, se mostrara un mensaje de éxito, si la operacion se completd correctamente, o
error, si es que hubiere ocurrido alguno durante el proceso para guardar los datos del nuevo
Director de Departamento. (Ver figura 6)

Asignar directores de departamento

Los datos del director de depariamento se guardaron sxitosamente

Dapartamento Directores Asignaturas

Figura 6 — Grabado Exitoso de Director de Departamento

1.3 Modificar los datos de un Departamento

Para realizar la modificacion de los datos de un Departamento debe hacer clic sobre el
nombre del departamento que se desea modificar en la pantalla inicial de la operacién
(Ver figura 7), a continuacion aparecera un formulario similar al de “Agregar
Departamento™, solo que ahora todos los campos estaran completos como se aprecia en la
figura 8.
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485-18

Asignar directores de departamento

Departamento Directores Asignatusas

(084) ADK

QDUCCION |

Figura 7 — Seleccion del departamento que se desea modificar en la pantalla de

listado.
K8 Editar departamento
Formutario de depariamentc
flombre de departamento
TAL
scantas cent
I Docente's Funcion Fecha de aita Fecha da baja

26043 AGUILERA Mutrrasions vl G 12T

Asignaturas Asignaturas selectionadas

Fitra

Figura 8- Formulario de Edicién

Docentes vigentes v no vigentes: Se considera docentes vigentes a aquellos docentes
cuya designacion esta en vigencia, es decir, la fecha actual estd entre las fecha alta y
baja ingresadas en el formulario. Caso contrario el docente se encuentra no vigente.

Para visualizar los doceat€s nto vigentes debe hacer clic en “Docentes no Vigentes™ (ver
dro).Para dar de alta dicho docente debera modificar las fechas
periodo vigente. Para dar de baja un docente que se encuentra en
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vigencia cambiar la fecha de baja a un fecha inferior a la actual. Estos cambios se veran
reflejados una vez guardadas dichas modificaciones.

] Importante: No se podra agregar una nueva autoridad, si la misma se encuentra

| con un cargo no vigente o si tiene ya un cargo asignado (vigente) como autoridad de

r departamento. Para ello debera editar el periodo de vigencia o modificar el cargo
del mismo.

Algunos campos como nombre de docente no podran ser modificados, otros como el
cargo o jerarquia del docente, y el periodo de designacion podran ser modificados. No
se permite eliminar una autoridad del departamento ya asignada. Si desea agregar una
nueva autoridad seleccione “Agregar Docente”.

En el cuadro Asignaturas seleccionadas apareceran todas las materias que asigno a este
Departamento y que se encuentran a cargo de las autoridades del departamento.
Apareceran en color negro las asignaturas que se pueden agregar o quitar y en color
gris apareceran las asignaturas que no pueden ser modificadas ya que tienen docentes
asignados al dictado de las mismas.

Para grabar los cambios hacer clic en el boton “Grabar Departamento” y se mostrara
un mensaje de confirmacion para concluir con la modificacion.

8ia segurc U actusizar ios salos gel separiamento”

Figura 8 -—;L\/[ensaje de confirmacion de la operacion
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Recuerde que todos los campos son obligatorios y que debe asociar al menos una
asignatura con el docente Departamento que desea modificar, caso contrario el
sistema no le permitira continuar.

Finalmente, se mostrara un mensaje de éxito, si la operacion se complet6 correctamente, o
error, si es que hubiese ocurrido alguno durante el proceso para guardar los nuevos datos.

Asignar directores de departamento

Se actushizaron ios datos del departamento extosamente

Depanamento Directores Asignaturas

Figura 9 — Modificacion Exitosa del Director de Departamento

2. Convalidar Actividades

2.1. Ingreso a la operacion

Para poder convalidar actividades se debe hacer clic en el mdédulo Actividades (como
se aprecia en la figura 1), y elegir la operacion Convalidar Actividades, a
continuacion se visualiza la siguiente pantalla donde se listan los departamentos, la
cantidad de actividades rechazadas, la cantidad de actividades no evaluadas y sus
respectivos Directores vigentes al dia de la fecha.

Convalidar actividades

Aclividades Actividades
Departamento Rechazadas Sin Evaluar  Directores

G hay dreciores vigentes

Ne hay direciDes vigenles

EORMATICA o 16 s,
No hay direciones vigentes
TEMATICA
No hay direcioms vigentes

/s

igura 10 — Listado de departamentos
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ARTICULO 9°.- Establecer que los horarios consignados en las declaraciones juradas, de los cargos
que correspondan a esta Facultad, deberan ser certificados por los responsables de la asignatura.

ARTICULO 10°.- Establecer que la alumna designada debera comunicar a la dependencia la toma
de posesion en el cargo con 24 hs. de anticipacion, a fin de posibilitar dar cumplimiento a lo
establecido por el Art. 3° de la Resolucion General 2016/06 — AFIP.

ARTICULO 11°- Imputar el gasto que demande el cumplimiento de lo dispuesto en la presente
Resolucion a las economias generadas en la planta de personal de esta Unidad Académica.

Economica y Académica y Direccion de Apoyo Docente de esta Facultad, al docenteresponsable de
la asignatura, a la Obra a la Obra Social de la Universidad Nacional de sigd a la Direccion

ARTICULO 12°.- Hagase saber a los interesados, a las Direcciones Gener'{j/:dministrativa
ma y g
General de Personal para su toma de razon y demas efectos. / —

EEA/NCC.

roAgnacio Llimos
VICE DECANO
r20. C8/Beers Jur, y Scc. - UNsa
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2.2. Convalidar/Rechazar Actividades

Se debe seleccionar el docente cuyas actividades se quiere revisar como se observa a
continuacion:

Convalidar actividades

Actividedes  Actividudes
Departamenis E Sin Eva 6§

MNa hay difecioEs vigenies

(e

MO by HirectoBEs vigentss

MATERIATICA . i
MO by dingottis viganies

Figura 11 — Seleccién de un decente para evaluar sus actividades

Una vez seleccionado el docente, se listan los cargos y las respectivas asignaturas
correspondientes a dicho docente.

El nimero ubicado a la izquierda de la asignatura representa la cantidad de
actividades declaradas por dicho docente y que no fueron convalidadas ni

rechazadas. En la figura 12, en la asignatura informatica presenta 3 actividades no
evaluadas hasta el momento.

| Convalidar actividades

Bl b s ran CoORRERIL § oy Ml
PHITITE P WA 3“% B e B v&r«.«

et

Wisla de

Gadige Garge Dedicacion Asignaturms

72 TITULAR EXCL

Figura 12 — Lista de cargos del docente seleccionado

Para convalidar o rechazar las actividades seleccionar la asignatura que desea revisar. Una

vez seleccionado la asignatura, se listan las actividades declaradas y el estado en que se

encuentra cada una de ellas.
T
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Convalidar actividades

+F it s

Semana Tipe Actividad Deseripoien Homs dedicadss Estade Ohservacionss

Zin moth

Bermana 10 CADE201 S10A3E01E  DICTADS DE CLASES 2

S ZROEENBORLARGIS  DICTADS DE CLASES

X RGN G

Semana 5 0502201 B0303/20C1R  PREPAHACION DE TRABAJ

Semana B 102201 82402016 DICTADS OFE QLASES &

Figura 13 — Listado de actividades declaradas por un determinado docente.

1. Filtro por estado: Permite filtrar las distintas actividades segiin el estado en que se
encuentren. Al seleccionar la opcién ‘Todos’ se mostraran todas las actividades

independientes del estado en que se encuentre.
Filtro por semana: Permite filtrar las distintas actividades por el N° de semana en

|2

que se realizo la actividad. De la misma manera que en el filtro anterior, la opcidén
“Todas las semanas’ se muestran todas las actividades independientes de la semana
en que se realizaron.

Convalidar: Cuando la actividad declarada por el docente se considera como realizada.

Para convalidar una actividad debe seleccionar la opcién ‘Convalidada’ como se aprecia
a continuacidn.
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KB Convalidar actividades

o8 840
stados Temanas.
i ¥. a5 i N
-4 A vidades o i % IMA e 1 ¥ Convakdar Daas
Semana Tipo Aclividad Descripeion Horas dedicadas Estade Observaciones
Sermama 1 D4OGZMBANOG2E0IE DICTADC DE CLASES 2 e Sin moin
Ser 2N B03NGENE  DICTADC DE JLASES 3 3 wacs v
Sarnana & 2502251 803032018 B
1
Serana 8 1802201 52402201 IOTADG TE TLASES 8

Figura 14 —Convalidacion de una actividad.

Por medio del botén Convalidar Todos (Figura 14. Boton 1) se pueden chequear como
convalidadas todas las actividades que no fueron evaluadas. El estado de todas estas

actividades se mostraran de color amarillo. Ver figura 15

K= Convalidar actividades

{ Docernde: CORRILLD

F Q8 -

Samanzs
v s 5 T
. S .  COnvaliGar Boas
il 13E
Semana Tipo Actividad Deseripeion Horas dedicachs Estade Chservaciones
emara 10 04 DO30T1R DICTADC DE CLASES 2 eehmyacds v ST MOWG
DG = 253 Sin rnotiv

DECLAZES

Serana 3 2%02201805062018  DICTADC

Samana § 26027201 20B0G2018  CLASES DE CONSULTAS 2

WEFARACION DE T

fB2amaee  DICTALDG O

Semana 8 180
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Se puede:

1. Convalidar una o més actividades.
2. Rechazar una o mas actividades.

Rechazar: Cuando la actividad declarada por el docente es rechazada, queda pendiente para

una posterior revision.

Para rechazar una actividad debe seleccionar la opcién ‘Rechazada’. A continuacién
debera ingresar el motivo del rechazo y presionar Aceptar como se observa a
continuacion:

170.210.203.67 dice:

Por Favor ingrese ef mativo del rechazo!

| Corvalidar activide

Mombre det Docents:

A

. Aceptar Cancelar

# nmakical s

Semana Tipo setividad Dossripeion Homa dedicadss Estade Observaciones

Sir rmotivn

Zin raghiue

Sermana ¥ CETEUSOI SUBIRTHS

Serrana @ RHCIC01S03050018

Figura 16 —Ingreso del motivo de rechazo.

El motivo se ingresara en el campo observaciones tal como se observa en la figura 17,
actividad 3. Caso contrario se rechazara la actividad y se colocara ‘sin motivo’ en el
campo observaciones como en la primera actividad de la figura 17.
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Convalldar actividades

ORBILLC

-
L

Estados: Semanas

I

" Convalidar oo

Homs
Tipe Actividad Descripeion dedicadas Estado Chservacicnes
DICTADO DE CuLASES 2 1 . Sinmoivo E
3 DICTADG DE SLASES é ada v Sinmoin

G Rechazada
Semana 9 SRR BOAGEH20E  CLASES DE DONSULTAR 2 2 =P da v e zsislid & tiases |
Sernana § 200201 ROO20IE FR walk

2mana B

Figura 17 —Actividades rechazadas.

Una vez convalidada/s o rechazada/s la/s actividad/es se debe hacer clic en el boton
Grabar Cambios (Figura 14. Botén 2).

Una vez guardados los estados de las actividades, se muestra un mensaje de éxito y el
numero de actividades no evaluadas se reduce.

Convalidar actividades

fon, g g0 TR I o P S i € e §
iombre del Docente; COF

Lz comalicec n de as aotvcrBs se reakid exiosamente

te carges.

Codige Carge Dedicacion Asignaturas

—
2 TITULAR EXCLUSIVA @ !
| RS |

Figura 18 —Mensaje de éxito

3.3. Actividades rechazadas /no evaluadas.

Se permite visualizar las actividades que fueron rechazadas o no fueron evaluadas por
un docente responsable y/o un director de departamento en una determinada asignatura.
Como se resalta en la Figura 19, por cada departamento se muestra tanto la cantidad de
actividades re omo la cantidad de aquellas actividades que no han sido
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Convalidar actividades
Ligla oo depariamenios

Aelividades  Aotividades
Rechaz BinE D

Departaments

Ao pay CRONGRD WgRnes
IDICIAS

WG bRy OGRS Vidaaes

BIFEORMATICA

LEGISLATION TRIBUTARLA

%o hay CiBoinms Vigontes

N ey dirsoionss vigenies

Figura 19 — Cantidad de actividades rechazadas y no evaluadas

Para visualizar las actividades rechazadas hacer clic en la cantidad de actividades
rechazadas del departamento del que desea visualizar.

Convalidar actividades

Astividades  Astivitades

Deparlaments Rechazadas  Sin Evaiuar

Direciores
ADMIN TR ACKDN

CEOMT AR HEAD £

Ko bay dirsciams vigentes

ENCORAS )

P Mo Ty oo viesimes
NECFGATICA 161 rRehe
LECESE ACICH TRIBUTARIA

Bl hiay Ermntommes wgentes

IMATEMATICA

Mo hay dimcioes vigenies

Figura 20 — Cantidad de actividades rechazadas de un determinado
departamento.

#
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| Actividades rechazadas

Lastado de achvidades 1N

Actividad 4§

DICTADO DE CLASES

DICTADD DF CLASES &

CLASES DE CONSULTAS %

N DE TRABAICS 3

3

Facultad de Ciencias Econdmicas,
Juridicas y Sociales
“2018 — Afio del Centenario de lu Reforma Universitaria”
EXPTE N° 6297/12
Docente

Docents 4 ssignaurz B Rasponsable  © WMotivo
Corin e FORMATICA Lopez juan Bin oo
Tt Suasio REHR Rin mobvo

COTRHG Sae

ATESTLE Npnes
B

Anionel o
e

BEORMATION

T e R ot

ARSIt RS
S

Figura 21 —Listado de actividades rechazadas de un determinado
departamento

Se mostrara el listado de actividades rechazadas en la cual se distingue la siguiente

informacidn:

1. Actividad: actividad declarada por un determinado docente.

SV EA pl 1

rechazo la actividad.

Horas: Duracién de la actividad declarada.

Semana: Semana de realizacion de la actividad.

Docente: Nombre del Docente que declaré la actividad.

Asignatura: Asignatura en la que el docente declaro la actividad.

Docente Responsable: Nombre del Docente Responsable/Director que

7. Motivo: Razdn por la que el docente responsable de asignatura rechazo la

actividad.

Para visualizar las actividades no evaluadas hacer clic en la cantidad de actividades no
evaluadas del departamento que desee.

Pagina 16
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Convalidar actividades

Eelividades  Sctividades
Fachazates  Sin Bwaluar  Dissclores

FONT,

i HEy BRSSI0MEE vigentes

IDETRAAS

Mo hmy deeoioms vigenies

o lery directaos vigentss

Mo ey dimotams vigenies

Figura 22 — Cantidad de actividades no evaluadas en un determinado

departamento.
| Actividades sin evaluar
i in de sctividades INPORBATICA
Aptividay 4 Heras Semana tocentedd Asignatura 5 Docanta Eesgmsssaiﬂs

PROTALD DE CLASES

3 OE TRABARDS

s

Z wierma SEEENR ALANS R,

DE CONSULTAS 2 AlarmiranREETD.

HOTADD DE CLASESR

AdrEriraneRe

Figura 23 —Listado de actividades no evaluadas de un determinado
departamento

Se mostrara el listado de actividades rechazadas en la cual se distingue la siguiente
informacion:

Actividad: actividad declarada por un determinado docente.

Horas: Duracion de la actividad declarada.

Semana: Semana de realizacion de la actividad.

Docente: Nombre del Docente que declaré la actividad.

Asignatura: Asignatura en la que el docente declaro la actividad.

Docente Responsable: Nombre del Docente Responsable/ Director que no
evaluo la actividad.

S e
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3. Actividades Docentes

Para poder realizar un control docente se debe hacer clic en el médulo Actividades (como
se muestra en la figura 1), y elegir la operacién Actividades Docentes, a continuacion se
visualiza la siguiente pantalla:

Actividades docenies o

1.2 Has 1,3 14

Pt . oo : it w2

Mombse el Dot

i 3 Sppbic vyt Borhrs g Domnie Husons 4
soid : :

Espode ooy egistms thosnies

Figura 24 — Ingreso de parametros

Para obtener el listado de cargos docentes y sus respectivas actividades declaradas debe
completar los siguientes campos:

1. Periodo de Control: Debe ingresar la semana de inicio y final del periodo que desea
realizar el control docente.

Semana de inicio del periodo (‘Desde’): Se debe seleccionar el afio correspondiente a
la semana de inicio del periodo (campo 1.1). Una vez escogido, en el campo 1.2, se
listaran todas las semanas disponibles para control segin el afio seleccionado.
Finalmente, de todas ellas, elegir aquella que corresponde con el inicio del periodo
que desea controlar.

Semana final del periodo (‘Hasta’

Se procede de la misma manera descripta anteriormente. Se debe seleccionar el afio
correspondiente a la altima semana del periodo (campo 1.3).Luego, seleccionar la
tltima semana del periodo disponible en el campo 1.4.

IMPORTANTE: La Fecha de comienzo del periodo debe ser menor o igual a la

fecha final del periodo y ambas son obligatorias. Caso contrario, el sistema no le
permitira continuar con la operacion.

Una vez ingrteygmo de control presionar en el botén ‘Buscar’ (Figura 24. Botén
2) y se mueste la sigtiente pantalla:

2
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Actividades docentes &om
HNombre gal Docente:
‘= Busca
Cantidad de Horas Falisnles
Semana  Semana  Semana  Semana  Semans
Docsnle Carge Dedicasion Asignaturs an = k-] g7 6
ABAN GRAGELA CUTABETH  Asooiem DE AUDITORTA 2 @ a ¢ (U
ALANIS BDOTO (3 Serni- { r L 7 53]
Exclusia e T

Ayusgnte  Simpl
i

4

Figura 25 —Listado de cargos

Se muestran los cargos docentes y los totales de horas faltantes de cada semana dentro
del periodo de control segiin lo que un determinado docente debe cumplimentar. Si en
una semana un docente no cumplimento, las horas faltantes estarin en negativo que
en caso contrario tomaran el valor cero.

El campo ‘Catedra’ y ‘Nombre del docente’ no son obligatorios.

2. Catedra: Permite filtrar el listado de los cargos docentes teniendo en cuenta la
catedra. Al seleccionar la opcién ‘Todas’, se muestran todos los docentes
independiente de la catedra. Al seleccionar una catedra se muestran todos aquellos
docentes que pertenecen a la misma tal como se aprecia en la siguiente imagen:
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Actividades docenies

S

P

Cateda
. ] 5 S
- S sl Mm%
st 4
Cantidad de Horas Faltaniss
E & Semana S
Docenis Carge Dedicacién Asignaturs A - s b-r4 s
Ayucanie B a0 ) an o g
fa
JER 20 3 e ] o
CORRILLT DIONIGKS AT @ 5 & c "

Buecar

)

fa

fanad

Figura 25 - Filtro por catedra.

3. Nombre del Docente: Permite realizar el control solo al docente que se ingrese en
este campo teniendo en cuenta el periodo anterior. Puede ingresar el nombre y/o el
apellido del docente.

Actividades docentes

oy
Fitlrs
Buscar
Cantidad de Homs Failtantes
Semana  Semana  Semana  Semana Semans

Tmeente Carge Dadicasién  Asignaten A0 ks e k) <3

iR ARIC DE G a - 9 G =
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Reportes

Actividades docenies

Catsdrals: Mormbra del Dogens,

el Husoar

fantidad de Moras Fallantes
Semana Semana Semana Semana Semana
Docente Cargo Dedicacién Asignatura 46 el = ¥F 2%
CARDOZO MARTA AyucEnie  Zemi 26 e 20 b & ;”:E 71
tra EDCiusag INFORMA TS ‘- -
{098) ST
INFORMATION PARA LA
SRR TION
LED SANDRA JTF Sarni- {nsdy SE AR DE 20 5] 20 3 a g 3

Exglusiva INFORMATICA

Figura 27 — Seleccion de reporte de actividades docentes.

El sistema permite emitir un reporte con las actividades académicas detalladas declaradas por
cada docente que se encuentra en el listado filtrado.
1. Al presionar el botén 1 se emite el reporte en formato PDF como se muestra en la
Figura 28.

2. Al presionar el botén 2 se genera un archivo EXCEL como el que se muestra en la
Figura 29.
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Actividades Docentes

Docente:. CARDOZO MARIA CECILIA
cargo: A L

Preparacién de Clases Convalidnds i 054} SEMINARLIO DE INMFORMATICA

Fram:flcacien convalidada 2 {654) SEMINARIO DE

INPORMATICR
Clasas de Consuitaa i i Convalidada {954 SEMINARIO DE TNFORMATICA

sividades sdada

37: 09/09/2018-15/05/2018

iraf3

NINARIS DE IKFCRMATICA

SEMANA 39:

Figura 28— Reporte en formato PDF de actividades académicas de todos los
docentes filtrados.

i ACTIVIDADES DOCENTES

S

& Docente: CARDOZO MARIA CECIUA

NEORMATICARIO8, S1STEMS DE INFORMACION PARA LA GESTIONT

Descripcion Estado
Convalisads
Corvalicads
crwabaca
Cenvabgaca

20 Tctat de horas: 25

12 Semana 37 03/09/2018-15/09/2018

N At
i‘,

ividad [Descripcion [estado
3 [Convaiizada

st s e

Reporte, 70 e -

Figura 29-R

e en EXCEL de actividades académicas de todos los docentes
filtrados.
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El sistema también permite emitir un reporte con el listado de actividades realizadas por un
determinado docente dentro del periodo de control.

Al presionar el botén 1 se emite el reporte en formato PDF como se muestra en la

1.
Figura 31.
2. Al presionar el botén 2 se genera un archivo EXCEL como se muestra en la Figura 32.

Actividades docentes

Nombe dei Donerte
Buscar

Cantidad de Horas Fallantes

Semana Semana Semana Semana Semana

Docente Cargo Dedicacion Asignatura 40 9 = 7 36
1ARTA Avudants Semi- 059 SEMINARIO DE 20 2 -20 2] a T rri

= Lo

1= Exclusag INFC3F H
: 1 2
b ) T P
20 3 ) | = ’.._.:
L.

JTP Sami-
Exclusha INFOEMATIOA

Figura 30— Seleccion de reporte de un determinado docente.
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SEECEY

4 {35(?{(_{%}4“5;"5&

Srepavacisn de Trzbeios Sracticos TRPORMATION

Zyranararisn de

e ‘Grram Eorividades i : Capwalisada a9 554} EEMTHARID

Total de nGTas!

G%/05/2018-18/09)

Degcripel

Lo Auromd

Figura 31 — Reporte formato PDF de actividades académicas de un
determinado docente.

Z Faruitad
Actividades Docentes: CORRALES SANDRA MABEL

TEMAA DT RAIACIGN PARL LA GESTIONTE

Actividad Desgripcion

ias=s de Cor

2303 Practicas

Hasaa

s

. SEMANA 37: 09/0%/2018-15/09/2018

|
i

s T o

JAr k| Seporte i % i = SEm—
e acti miigas de un determinado

docente.
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SIU Guarani
Documento Funcional

Perfil: Docente

Circuito Actividades Docentes

El circuito de Actividades Docentes permite a los Sres. Docentes, efectuar una declaracion, donde
se registre las actividades que realizan para la Facultad relacionadas con el cargo que ocupan,
ademas permite verificar y llevar un control de las mismas.

En este contexto se distinguen los siguientes conceptos:

Docente Responsable: Se considera al docente responsable a aquel docente que ademas de estar
asignado a la asignatura serd el responsable de la misma. Los Docentes Responsables seran los
encargados de convalidar las actividades declaradas por los docentes asociados a la asignatura.

Directores de Departamento: Se consideran Directores de Departamento a aquellos docentes que
pueden ocupar un cargo de Director, Vicedirector o Secretario durante un periodo de tiempo
determinado y que tienen al menos una asignatura a su cargo. Los Directores de Departamento
seran los encargados de convalidar las actividades declaradas por los docentes responsables de cada
asignatura.

Actividades Docentes: Se consideran actividades, aquellas desarrolladas por un Docente de la

Facultad relacionadas con su cargo. Entre ellas se distinguen:
* Dictado de Clases

Clases de Consultas

Planificacion

Preparacion de Trabajos Practicos-Examenes

Examenes

Correccion de Examenes

Actividades Académicas On-Line

Carga de Notas — Regularidades

Capacitacion

Direccion de Tesis/Seminarios

Otras Actividades

Practica Profesional

Actividades de Extension e Investigacion

Preparacion de Clases

Licencia

Gestion Universitaria

Periodo declaracion: El periodo de declaracion sera semanal y se podra declarar hasta la primera
semana del mes siguiente al mﬂ*.- 0.
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Operaciones para trabajar con las Actividades Docentes

e Alta de Nuevas Actividades: Define las caracteristicas de una nueva actividad
desarrollada por el docente en relacion con el cargo que ocupa. Una vez declaradas las
actividades, pueden ser modificadas o eliminadas siempre y cuando se encuentre dentro de
un periodo de declaracion.

e Convalidar Actividades: Determina si las actividades declaradas por un docente son
consideradas validas o no por un docente responsable o un director de departamento, segiin
corresponda. Los directores de departamento pueden llevar el control de todas las
actividades rechazadas y no evaluadas por el docente responsable de cada asignatura.

Todos los docentes deben declarar actividades.

Solo los docentes responsables de cada asignatura y/o directores de departamento deben
Convalidar/Rechazar las actividades declaradas por los docentes a su cargo.

Circuito Actividades

A continuacion se explica el circuito:

1. Alta de Nuevas Actividades

Cada docente debe registrar las actividades que realizan para la Facultad relacionadas con el cargo
que ocupa.

1.1. Alta de Nuevas Actividades

1.1.1. Para declarar una actividad debe hacer clic en Actividades, y elegir la operacion Alta de
Nuevas Actividades. Se visualiza la siguiente pantalla:

Alta de actividades

-odigo Cargo Depanamento Asignaturas
e

i

Figura 1 — Listados de cargos del docente

Se listan los diferentes cargos del docente, la dedicacion, el departamento al que
pertenece y las asignaturas-¢ofrespondientes a cada cargo.

/
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1.1.2. Para continuar hacer clic en el cargo en el que desea declarar actividades como se muestra
en la figura 1. A continuacion se muestra la siguiente pantalla:

n Aita de actividades

e

Semana 13 Semana 14 Semana 15
25/03/2018 - 31/03/2018 01/04/2018 - 0704/2018 08/04/2018 - 14/04/2018

—1 .1 .
1 ; |} + 3 i 1 <
i i
[ TOTAL HORAS SERMANALES DECLARADAS 21 2 44
| TOTAL HORAS SEMANALES FALTANTES 19 (55 ] O

Figura 2 — Listados de actividades agrupadas por tipe de actividad

Se listan los diferentes tipos de actividades que puede declarar, junto a la cantidad de
horas declaradas de un determinado tipo de actividad, en una determinada semana.
Ademaés se muestran el total de horas semanales declaradas y el total de horas que faltan
declarar segiin el cargo correspondiente.

El total de horas semanales faltantes se resalta con rojo, esto sucede, si ain no se
declararon todas las horas correspondientes al cargo asignado. En caso contrario se

resalta con azul, es decir, cuando la cantidad de horas declaradas es igual o superior a la
cantidad de horas semanales a cumplimentar segun lo establecido por el cargo.

Si desea visualizar las acti
muestra en la figura

COmo se muestra a%

| 1

idades declaradas por cada tipo, presione el botéon 1 que se




S, L
Facultad de Ciencias Econdmicas,

Juridicas y Sociales
“2018 — Afio del Centenario de la Reforma Universitaria”
RES.CD-ECON° 48 5-18 EXPTE N° 6297/12
Kl Aita de actividades
Lista de act o5 INFORMATICA - SEMINARIO DE INFORMATICA

25M03/2018 - 31/03/2018 01/04:2018 . 07704/2018 0B/0472018 . 140472018

| 2

H*  Asignaturas Horas dedicadas Fecha de reafizacidn Estado

Z Semans 1

Figura 3 — Detalle de las actividades para determinado tipo de actividad.,

Para ocultar el detalle hacer clic en el botdn ocultar. (Ver figura 3)
Los tipos de actividades que puede seleccionar son los siguientes:

e Dictado de Clases

Clases de Consultas

Planificacion

Preparacion de Trabajos Practicos-Examenes

Examenes

Correccidn de Examenes

Actividades Académicas On-Line

Cargas de Notas/Regularidades

Capacitacion

Direccion de Tesis/Seminarios

Otras Actividades

Practica Profesional

Actividades de Extension e Investigacion

Preparacion de Clases

Licencia

Gestion Universitaria

Para declarar una actividad seleccione el tipo de actividad correspondiente, como se
muestra en la figu
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declaracion, siempre que exista alguna actividad.

KB Alta de actividades

Actividad:| Dictado de Clases
Horas
N° Asignaturas tledicadas Fecha Realizacion
{023 INFORMATICA 2 Samana 15 08:04/2018-14/04/2013
2 3 Semana 13, 25/03/2018-31/03/2018
023) INFORMATICA g Semana 13 25/03/2018-31/03/2018

Figura 4 —Listado de actividades declaradas del tipo Dictado de Clases.

Podran ingresar y/o modificar las actividades que se encuentren dentro del periodo de
declaracion, es decir, que aquellas actividades que fueron realizadas anteriores a su periodo

EXPTE N° 6297/12
1.1.4. A continuacion, se muestra el listado de las actividades correspondientes al tipo de
actividad seleccionado, cuya fecha de realizacion se encuentre dentro de un periodo de

Estado

CONVALIDADA

SN EVALLIAR

CONVALIDADA

de declaracion, no podran ser registradas y/o modificadas en el sistema.

Para agregar una nueva actividad, debe hacer clic en Nueva actividad.

1.1.5. Una vez que hizo clic en el boton agregar y se muestra la siguiente pantalla, en donde

puede declarar una actividad.

K3 Alta de actividades

= (0Z23) INFORMATICA

054) SEMINARIO DE INFCRMATICA
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1. Lista las asignaturas correspondientes al cargo seleccionado. Debera seleccionar la/s
asignatura/s sobre la/s cual/es quiere declarar la actividad.

2. Ingrese la cantidad de horas que dedico para desarrollar la actividad que declara.
Utilizar el botén 2.1 para incrementar la cantidad de horas y el botén 2.2 para
disminuir la cantidad de horas. También es posible escribir las horas por medio del
teclado haciendo clic en el campo de ingreso. No se permiten horas negativas.

3. Debe seleccionar la semana de realizacion de la actividad. Las semanas toman en
cuenta desde el domingo al sabado.
Recuerde que aquellas actividades que fueron realizadas fuera del periodo de
declaracion, no podran ser registradas en el sistema.

4. Ingrese la descripcion de la actividad. Es una breve explicacion de la misma.

5. Para guardar los datos hacer clic en el boton “Grabar actividad”.

Importante: Si existe una actividad declarada para la misma asignatura en la
misma semana, no se podra declarar otra con las mismas caracteristicas. Para
ello debera editar la actividad anteriormente declarada.

Recuerde que todos los campos son obligatorios menos la descripcion, caso
contrario el sistema no le permitira continuar.

1.1.6. Al hacer clic en Grabar se muestra un mensaje de éxito, si la operacion se completo
correctamente, o error, si es que hubiere ocurrido alguno durante el proceso para guardar
los datos de la actividad.

Alta de actividades

La actmdad declarada se guardo exitosamente

Horas
N° Asignaturas Dedicadas Fecha Realizacion Estado Accion

i
i
[N
=
B
£

{FORMATICA 2 Semana 15 08/04/2018-14

FORMATICA

Figura 6 —-Mensaje de éxito,
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1.2.  Modificar y/o Eliminar Actividades

1.2.1. Para modificar y/o borrar una actividad declarada con anterioridad, debe hacer clic en
Actividades, y elegir la operacion Alta de Nuevas Actividades. Se debe seleccionar el
tipo de actividad que desea modificar.

nAEta de actividades

Semana 13 Semana 14 Semana 15

Peiake Tipo de acty N 25:03/2018 - 310372018 01:04/2018 - 07/:04:2018 08/04:2018 - 14/04:2018

s
" 2

Figura 7 —Listade de actividades agrupadas por tipo de actividad,

1.2.2. Se listan todas las actividades declaradas del tipo de actividad seleccionado que se
encuentren dentro del periodo de declaracion.
Se listan: Asignaturas asociadas, semana de realizacion, horas dedicadas y estado de cada
actividad.

B8 Aita de actividades

actividad: Dictado de Clases
Horas
H® Asignaturas Dedicadas Fecha Realizacidn Estado Accion
{023) INFORMATICA Z CONVALIDATIA

{623) INFORMATICA SIN EVALUAR

{023} INFORMATICA

CONVALIDADA

& Semana 13 25/03/2018-31/03/2018 SIN EVALUAR

0F INFORMATICA

Figura 8 —Selecciéon de una actividad para edicién v/o eliminacién.

=)

Se debe seleccionar la agti 1&a%e desea modificar y/o borrar, haciendo clic en el boton

'rres’pondiente.
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Las actividades pueden ser editadas o eliminadas siempre y cuando no fueron
convalidadas o rechazadas por el docente responsable.

1.2.3. Editar una actividad:

Una vez seleccionada la actividad que desea modificar, se muestra la siguiente pantalla,
en donde puede modificar todos los campos.

K& Edicién de actividad

INF ORMATICA

CMINARIO DE INFORMATICA

T Bemana 15 08042018 - 1404/2018

Figura 9 -Formulario de edicion para la actividad seleccionada,

Una vez modificados los campos que desea, debe hacer clic en Grabar actividad.
Recuerde que todos los datos deben ser vialidos, caso contrario el sistema no le
permitira continuar hasta que modifique los datos erroneos.

Luego de hacer clic en Grabar se muestra un mensaje de éxito o error. Por ejemplo se
puede modificar la cantidad de horas como se muestra en la figura 9 y 10.

K3 Alta de actividades

Se actuahzaren los datos de la activdad exitosamerte

Horas
N®  Asignawras Dedicadas Fecha Realizacion Estado Accion
1 {023} INFORMATICA 2 Semana 15. 08/04/2018-14/04/2018 CONVALIDADA
| - 4TI a 5 - —_—
| {023} INFORMATICA 3 Semana 14 01/04/2 2018 SiN EVALUAR
3 23) INFORMATICA ] Semana 13. 25/03/2018-31/0372018 CONVALIDADA
400 RMATICA 3

1703720148 SIN EVALUAR
ARID DE INFORMATICA

1.2.4.
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Al seleccionar eliminar se muestra un mensaje de borrado exitoso.

K3 Alta de actividades

o de Clases

La actvidad se borro satisfactonaments

Horas
N  Asignaturas Dedicadas Fecha Realizacion Estado Accion
§ INFORMATICA 2 Semana 15 08/04:2018-14/042018 CONVALIDADA
Sem . | 3 372 ¥ E“:— ;"‘1
AATICA
3 Semana 2 2018-31/03:2018 COMNVALIDADA

Figura 11 — Mensaje exitoso de eliminacién,

SOLO PARA DOCENTES RESPONSABLES DE UNA ASIGNATURA

2. Convalidar / Rechazar Actividades

El docente responsable de cada asignatura puede verificar las actividades de los docentes a
su cargo, pudiendo Convalidar o Rechazar las mismas.

Se puede convalidar/rechazar una actividad hasta una semana después del periodo de
convalidacién.

2.1.Convalidar / Rechazar Actividades

2.1.1. Para Convalidar o Rechazar una actividad debe hacer clic en Actividades Docentes, y
elegir la operacion Convalidar Actividades. A continuacion se listan las asignaturas en la
que un determinado docente es responsable, el departamento al que pertenece y los
docentes que tienen algun cargo en dicha asignatura como se muestra a continuacion.

Convalidar actividades

a1 a8 3 {
Codigo Asignatura Departamento Docentes
023 INFORMATICA INFORMATICA L 4 ]
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El niimero ubicado a la izquierda del nombre del docente representa la cantidad de
actividades declaradas por dicho docente y no fueron convalidas o rechazadas por el

docente responsable. En la figura 12, el primer docente tiene 4 actividades que no
fueron convalidadas o rechazadas.

2.1.2.  Una vez seleccionado el docente, se listan las actividades declaradas y el estado en que se
encuentra cada una de ellas.

K8 Convalidar actividades

of Convaidar idas

stade de actividades detiaradas: (U243 NP

Semana Tips Actividad Descripcion Horas dedicadas Estado Observaciones

Figura 13 ~Listado de actividades declaradas por un determinado docente,

1. Filtro por estado: Permite filtrar las diferentes actividades por el estado en que se
encuentran. Al seleccionar la opcion ‘Todos’, se muestran todas las actividades
independiente del estado en que se encuentre.

2. Filtro por semana: Permite filtrar las distintas actividades por el N° de semana en que

se realizo la actividad. Al seleccionar ‘Todas las semanas’, se muestran todas las

actividades independientes de la semana en que se realizaron.

Convalidar: Cuando la actividad declarada por el docente se considera como realizada.

2.1.3. Convalidar: Para convalidafuna actividad debe seleccionar la opcion ‘Convalidada® como

se muestra a conti jon.
/

s

S /
- i

.//

S/

R
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B3 Convalidar actividades

b
i
w

Semana ¥

Figura 14 —~Convalidacién de una actividad.

Por medio del botén Convalidar Todos (1) se pueden chequear como convalidadas a todas
las actividades que no fueron evaluadas. El estado de todas estas actividades se mostraran
de color amarillo. Ver figura 15

Kl Convalidar actividades

Filtros
g & activigd g ia M A LT ai tades
Semana Descripeidn  Horas dedicagas Estago Cheservacionas
Sen 8

|

| SRR TR TR A |

Figura 15 —Convalidacion de todas las actividades no evaluadas.

Se puede:
1. Convalidar una o mas actividades.
2 Rechazar una o m4 tividades.
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Rechazar: Cuando la actividad declarada por el docente es rechazada, queda pendiente para
una posterior revision.

2.1.4. Rechazar: Para rechazar una actividad debe seleccionar la opcion ‘Rechazada’. A

continuacion debera ingresar el motivo del rechazo y presionar Aceptar como se muestra
a continuacion:

moivg del rechale

Figura 16 ~Ingreso del motive de re
Importante: El motivo es opcional y debe ser lo suficientemente corto y simple.

El motivo se ingresara en el campo observaciones tal como se observa en la figura 17,
actividad 1. Caso contrario se rechazara la actividad y se colocara ‘sin motivo’ en el
campo observaciones como en la segunda actividad de la figura 17.

Convalidar actividades

 AVFITS
B 3 S

ot ]

o Corvaiides tndss

Semana Besoripeidn  Horas dedicadas  Zstado ChservEiones
Bemang &

2

4 §&'<:z: hazada v @A

Bmrnana § 100F

Semanag | VHOLO0
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Figura 17 —Actividades rechazadas.

2.1.5. Una vez convalidada/s o rechazada/s la/s actividad/es se debe hacer clic en el boton
Grabar Cambios (Figura 14. Botdn 2).

2.1.6. Una vez guardados los estados de las actividades, se muestra un mensaje de éxito y el
numero de actividades no evaluadas se reduce.

Convalidar actividades

La corvaidacion se realizd exiosamente

Listado de asignaturas a carge
Codigo Asignatura Departamentc Docentes
023 INFORMATICA HFORMATICA

Figura 18 —Mensaje de exito

SOLO PARA DIRECTORES DE DEPARTAMENTO

2.1.7. Los Directores de Departamento seran los encargados de Convalidar o Rechazar las
actividades declaradas por los docentes responsables de cada asignatura.
Se listan las asignaturas del departamento de la cual el docente es responsable y los
docentes que tienen alguna responsabilidad en dichas asignaturas.

Se puede convalidar/rechazar una actividad hasta diez después del periodo de

convalidacion.

Convalidar actividades

Lisiad

stado de asignaturas a cargo
Codigo Asignatura Departamento Docentes

823 NFEORMATICA INFORMATICA

5>

ge asihaturas a C4argo a8l depariar

. Actividades Actividades
Coédigo  Asignaturas Docentes Responsables
Rechazadas No evaluadas
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Se debe seleccionar el docente cuyas actividades se quiere evaluar. Luego se procede
como se indica en los incisos 2.1.2a 2.1.6

2.2.Actividades rechazadas /no evaluadas.

El docente que es responsable de un departamento puede visualizar las actividades que
fueron rechazadas o no fueron evaluadas por un docente responsable de una determinada
asignatura correspondiente al departamento. Como se indica en la Figura 20, se muestra
tanto la cantidad de actividades rechazadas como la cantidad de actividades que no han
sido evaluadas.

ariamentn acade

b
?,f
fal
13
T

Astividades Actvidades

Codigo
Rechazadas No evaluadas

Docenies Responsables

054

oG8

Figura 20 — Cantidad de actividades rechazadas y no evalundas

22.1. Actividades Rechazadas: Para visualizar las actividades rechazadas hacer clic en
la cantidad de actividades rechazadas de la asignatura de la que desea visualizar.

Listade de asignaturn

]
i

# sarge de departamenio acaderen,

actvidades Acthvidagies
Cadige  Asignaturas Dacentes Hasponsabise
Rechazaga ree evaiuadas

o5

S SEMINARIS OF NFORBATIDA

088 STEMA DE ¥

3N PARA LA GESTION

Figura 21 ~ Cantidad de actividades rechazadas de una determinada
asignatura

Lista de actividades rechazadas

acke g8 act

4 tocents
actividat 4§ Docants 2 Semana 3 Horas Descrpoidn B responsabie & Motive F

e Ciiferme

Ho asistio ningun ApmpgmdtEn Guiienno Ho

HUMHo
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Se mostrara el listado de actividades rechazadas en la cual se distingue la siguiente
informacién:
1. Actividad: Tipo de actividad declarada por un determinado docente.
2. Docente: Nombre del Docente que declard la actividad.
3. Semana: Semana de realizacion de la actividad.
4. Horas: Duracion de la actividad declarada.
5. Descripcion: Leve observacion que el docente consider6 necesario introducir al

momento de dar de alta la actividad.

Docente Responsable: Nombre del Docente Responsable de la asignatura que

rechazo la actividad.

7. Motivo: Razon por la que el docente responsable de asignatura rechazo la
actividad.

&

222, Actividades No evaluadas: Para visualizar las actividades no evaluadas hacer clic
en la cantidad de actividades no evaluadas de la asignatura de la que desea
visualizar.

B Actividades Actividades
Codigo  Asignatures Dossntas Responsables
Rechazadas Ng svaluadas

Figura 23 — Cantidad de actividades no evaluadas en una determinada

asignatura

Lista de activigades no svaluadas

it b ¢ FERELAT EXITREIBI AIDIOY TV BUTIIRIA T
actvidades: (054 SEMINARIO DE INFORRBATIC

k-

- 4 5 ]
4 Dovems 4 Semana 2 Horzs Desoripsién Docents Responsable
ey = Crosue smaa & 2 RS Gisllenmo

> Semana £ (44

Semana & 2BATPCYEOHER2018 3

Semana & 2BOTEOVEOH02201E 8

PREPARACION DE TRABAIDS PRACTICOS

Fioura 24 ~Listado de actividades no evaluadas de aoa determinada

asienatura

Se mostrara el listado de actividades rechazadas en la cual se distingue la siguiente

informacion:
1. Actividad: actividad declarada por un determinado docente.
2. Docente: Nombredel Docente que declaro la actividad.

3. Seman ‘_:.Sz}féna de realizacién de la actividad.
4. HoraS: Duracion de la actividad declarada.
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5. Descripcion: Leve observacion que el docente considerd necesario introducir al

momento de dar de alta la actividad. I
6. Docente Responsable: Nombre del Docente Responsable-de la asig‘lrlatura que

no evaluo la actividad. - /
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ANEXO II:
REGIMEN DISCIPLINARIO
MODULO DE REGISTRO DE ACTIVIDADES DOCENTES -
SISTEMA DE GESTION ACADEMICA SIU GUARANI

Por incumplimiento de obligaciones, deberes y responsabilidades académicas y administrativas
previstas en el presente instrumento, los docentes pertenecientes a la Facultad de Ciencias
Econdmicas, Juridicas y Sociales, Sede Salta, Sedes Regionales o Delegaciones de esta
Universidad, podran ser pasibles de las siguientes medidas disciplinarias, establecido en el
articulo 32 del decreto 1.246/15 — Régimen Disciplinario del Convenio Colectivo para los
Docentes de las Instituciones Universitarias Nacionales.

a) apercibimiento,

b) suspension de hasta diez (30) dias,
c) cesantia

d) exoneracion

Estas sanciones se aplicaran sin perjuicio de las responsabilidades patrimoniales, civiles y
penales que pudieran ser impuestas. Las suspensiones se haran efectivas sin prestacion de
servicios, ni percepcion de haberes, en la forma y términos que determine la reglamentacion que
dicte cada Institucion.

El computo de las sanciones se hara por cada transgresion en forma independiente y
acumulativa, pudiendo ser aplicadas en un solo acto. En ningan caso el docente podra ser
sancionado mas de una vez por la misma causa, debiendo ser contemporanea a la falta
imputada. Toda sancion se graduara teniendo en cuenta la gravedad de la falta, los antecedentes
del docente y los perjuicios causados. Los plazos de prescripcion para la aplicacion de las
sanciones disciplinarias, se computaran de la siguiente forma:

a) Causales que dieran lugar a la aplicacion de apercibimiento y suspension: seis (6) meses.
b) Causales que dieran lugar a la cesantia: un (1) afo.
¢) Causales que dieran lugar a la exoneracion: dos (2) afios.

En todos los casos, el plazo se contara a partir del momento de la comision de la falta o desde

que se haya tomado conocimiento de la misma; y se interrumpe con el inicio del proceso. A los

fines de la aplicacion de las sanciones se requerird la sustanciacion de Juicio _Agadémico ylo

Procedimiento Administrativo, segun las causales que lo originen y/o de conformidad con lo

que establezca cada Institucién Univers%aemna] garantlzandose el/debido proceso Se
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