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VISTO:

La Res. DECECO N° 287/1, ratificada por Res. CD-ECO 226/12, mediante la cual se
estableci6 un sistema de registro diario de temas y/o actividades desarrolladas por el personal docente
de la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales de esta Universidad que revista en Sede
Salta y Sedes Regionales, a través del llenado y firma de una “PLANILLA DE TEMAS?”, a partir
del 1° de abril de 2012; y,

CONSIDERANDO:

Que mediante Res. CD-ECO 162/16 del 6 de junio de 2016 se resolvié dejar en suspenso la
notificacion al docente responsable de las asignaturas de esta Facultad donde se produjeran los
incumplimientos o inasistencias de acuerdo con lo establecido en el inciso d) del Articulo 4° de la
Res. DECECO N° 287/12, ratificada en todos sus términos por le Res. CD - ECO N° 226/12.

Que dicha suspensién se fijo hasta tanto se evalle la presentacién de un nuevo registro de la
actividad académica, que surgiria del analisis y propuesta de una reunién conjunta de las Comisiones
de Docencia, Investigacion y Disciplina y de Etica, Interpretacion y Reglamento.

Que subsiste, por un lado, la necesidad de establecer instrumentos que permitan evaluar el
desenvolvimiento gradual de las actividades docentes para asegurar el cumplimiento de los objetivos
académicos establecidos en los Planes de Estudios de las carreras que se dictan en esta Facultad y,
por otra parte, y en virtud de normas vigentes (Estatuto de la Universidad, Reglamento de Concursos
de Profesores y Auxiliares de la Docencia, Régimen de la Funcion Publica, Reglamento de Alumnos,
disposiciones de la Sindicatura General de la Nacién); el Decano esta obligado a certificar la real
prestacion de servicios de los docentes de la Unidad Académica, razén por la cual, la Unidad de
Auditoria Interna de la Universidad (UAI) ha requerido que las autoridades de la Facultad
implementen instrumentos de registros que respalden tal certificacion.

Lo dispuesto por el Convenio Colectivo para los Docentes de las Instituciones Universitarias
Nacionales en su Art. 28 incisos a, by c.

Que Decanato de esta Facultad ha solicitado a la Direccion General del Centro de Computos
de esta Universidad el desarrollo de un Mddulo de Registro de actividades docentes dentro del
Sistema de Gestion Académica SIU Guarani.

Que el Lic. Dionicio Corrillo Director a cargo de la Direccion General del Centro de
Cémputos, informa a esta dependencia que dicho cometido se ha cumplido encontrandose en
condiciones de ser implementado.

Que es necesario se emita el acto administrativo que autorice la implementacién, el
funcionamiento, los objetivos y mecanismos de este médulo.

o Lo resuelto por el Consejo Directivo en su Reunién Ordinaria N° 18/18 de fecha 29/11/18,
/},@O—:{;’Q f” bando el dictamen-conjunto de la Comisién de Docencia y de Etica, Interpretacion y Reglamento
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POR ELLO:
En uso de las atribuciones que le son propias,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
ECONOMICAS, JURIDICAS Y SOCIALES

RESUELVE:

ARTICULO 1: DEJAR SIN EFECTO la Res. DECECO N° 287/12, ratificada por Res. CD - ECO
N°226/12, por los motivos expuestos en el exordio.

ARTICULO 2: APROBAR la implementacién del Mddulo de Registro de actividades docentes
dentro del Sistema de Gestion Académica SIU Guarani a partir del mes de diciembre de 2018, en
el cual todos los docentes designados en asignaturas de las carreras de la Facultad de Ciencias
Econdmicas, Juridicas y Sociales que se dicten en Sede Salta, Sedes Regionales o Delegaciones de
esta Universidad, estan obligados a registrar sus actividades a partir de la fecha mencionada, a los
efectos de verificar y controlar los avances académicos y respaldar documentalmente la efectiva
prestacion de servicios de los mismos. Las especificaciones del sistema en cuestién, corren como
ANEXO I de la presente resolucion.

ARTICULO 3: Los docentes a los cuales se hace mencién en el articulo precedente, estan obligados,
a partir de la vigencia del presente instrumento, a declarar las actividades que se indican en el
ANEXO I de la presente resolucién y cualquier otra que estuviera vinculada a las funciones del cargo
que desempefia, durante el transcurso del mes que corresponda y hasta el quinto dia del mes
siguiente al considerado, atn si éste resultare inhabil.

ARTICULO 4: Los docentes responsables de asignaturas de las carreras de la Facultad de Ciencias
Econdmicas, Juridicas y Sociales que se dictan en Sede Salta, Sedes Regionales y Delegaciones de
esta Universidad deben ingresar al Modulo de Registro de actividades docentes dentro del Sistema
de Gestion Académica SIU Guarani y convalidar o rechazar cada una de las actividades declaradas
por los docentes que se desempefian en la catedra de la cual es responsable, de acuerdo al Articulo 3
de la presente resolucion, desde el 6 hasta el dia 15 del mes siguiente a aquél que corresponda a las
actividades declaradas.

ARTICULO 5°: Las Actividades declaradas por los docentes responsables de las asignaturas de las
carreras de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales que se dictan en Sede Salta,
Sedes Regionales y Delegaciones de esta Universidad, incluida la establecida por el Art. 4 de la
presente resolucion, serdn convalidadas o rechazadas por los Directores de los Departamentos
Académicos correspondientes, desde el 16 hasta el dia 20 del mes siguiente al considerado.

;EETgaéﬁtﬁvaTiCULO 6°: Las Actividades declaradas por los docentes Directores de Departamento, incluida
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ARTICULO 7°: La némina de docentes cuyas actividades declaradas no fueran convalidadas ni
rechazadas por el docente responsable, dentro del plazo establecido por el Articulo 4 de la presente
resolucion, seran reportadas por el Sistema de Gestion Académica SIU Guarani a los Directores de
Departamento que correspondiere el dia inmediato posterior de la fecha establecida para el cierre en
el articulo 4°, quienes tendran un plazo de 5 (diez) dias corridos para gestionar la resolucién de la
falta de evaluacion por parte del responsable, emitiendo un reporte de tal situacion a las autoridades
de la Facultad.

ARTICULO 8°: Las Actividades declaradas por los docentes y rechazadas por el responsable de la
catedra en la que se desempefia, seran resueltas entre las partes involucradas y el Director de
Departamento que correspondiere, debiendo éste Gltimo asegurar el cumplimiento de los objetivos
académicos que pudieran estar comprometidos.

ARTICULO 9°: En el caso de que los docentes responsables no dieran cumplimiento a lo establecido
por el Articulo 4, éstos seran notificados por el Director del Departamento correspondiente. De no
ser exitosa la gestion, éste deberd informar a la Secretaria de Asuntos Institucionales y
Administrativos.

ARTICULO 10°: Cumplido lo establecido por los Articulos 3° a 7° de la presente resolucion, la
Secretaria de Asuntos Académicos y de Investigacién emitird un reporte mensual del registro de
actividades de todos los docentes, incluido los responsables designados en asignaturas de las carreras
de la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales que se dicten en Sede Salta, Sedes
Regionales y Delegaciones de esta Universidad.

ARTICULO 11°: La resolucién de lo establecido por los Articulos 6° al 8°, si fuera necesario, podra
extender el plazo fijado en el Articulo 5, en quince (15) dias a partir de la fecha establecida, a partir
del cual, el Sistema de Gestion Académica SIU Guarani, emitird un segundo reporte del registro de
actividades de los docentes y responsables de cétedra involucrados cuyas actividades hubieran sido
rechazadas o incumplidas, segiin corresponda.

ARTICULO 12: Establecer que la Secretaria de Asuntos Institucionales y Administrativos a través
de la Direccion General Administrativa Econdmica y el Departamento de Personal, emitira los
informes a la Direccion General de Personal de la Universidad dando cumplimiento a la
reglamentacion vigente en esta Universidad como la Res. CS N°® 343/83 — Régimen de Licencias y
Justificaciones del Personal Docente y de Investigacion, el ANEXO 11 del presente instrumento o
cualquiera otra que pudiera establecerse en el futuro. Las inasistencias injustificadas o faltas de
.——~cumplimiento serdn notificadas a Direccién General de Personal de la Universidad para que se
“<iproceda al cor espondjente descuento de haberes, sin perjuicio de otras medidas disciplinarias que
pudieran CO;gépon;i T.
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ARTICULO 13: Establecer que la Direccién General Administrativa Econémica — Departamento
de Personal debera imprimir, archivar y resguardar los reportes mensuales de incumplimientos del
Sistemna de Gestion Académica SIU Guarani de los docentes designados en asignaturas de las carreras
de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales que se dicten en Sede Salta. Las
Direcciones de las Sedes Regionales o Delegaciones haran lo propio respecto de los docentes de esta
Unidad en las mismas.

ARTICULO 14°: A los efectos del cumplimiento de la presente resolucion, el personal docente estd
obligado a tramitar ante el Departamento de Personal todo tipo de licencias y justificacion de
inasistencias, debiendo presentar la justificacion correspondiente, de acuerdo a lo dispuesto por la
Res. CS N° 343/83 — Régimen de Licencias y Justificaciones del Personal Docente y de
Investigacion, de esta Universidad, el Anexo de la presente Resolucion y/o cualquier normativa que
la reemplace o complemente.

ARTICULO 15° En caso de viajes de indole académica, de investigacion o por razones particulares,
es obligacién del personal docente comunicarlo al Departamento de Personal de la Facultad, con
una antelacién minima de 72 hs., siempre que las fechas no coincidan con el receso anual, a fin de
que se puedan tramitar las licencias que correspondan segin la reglamentacion vigente.

ARTICULO 16: HAGASE SABER a la Secretaria Académica y Unidad de Auditoria Interna de
la Universidad Nacional de Salta, a las Direcciones General Académica y Direccién Gerne
Administrativo Econdmica, a los docentes de esta Unidad Académica y demas interesados para %

conocimiento y demds efectgs.
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ANEXO I:

MANUAL DE USUARIO CONTROL DE ASISTENCIA Y
PLANIFICACION DE ACTIVIDADES DOCENTES

e PERFIL DEPARTAMENTO PERSONAL

e PERFIL SECRETARIA ACADEMICA
e PERFIL DOCENTE
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MANUAL DE USUARIO CONTROL DE ASISTENCIA Y
PLANIFICACION DE ACTIVIDADES DOCENTES

PERFIL DEPARTAMENTO PERSONAL

Contenido

Crrcuito'de Actividades Docentes v vmmimmmmmanmamm s aimmanmidm e 1
Operaciones para el perfil de Departamento de Personal..........cccocvvevivveivecrvicencecseeiriesee e 1
L. ‘Docente/Responsable:a.asI@Natura .o mramsmmnsmimmismms s i s o s s 50505 1
2 Actividades DoCEITES . s s s s e s e T v 1
Circuito ACHVIAAAES. .....cociriieriieieieie ettt s e es et e s s s s ebsenesasensseenns 2
1. Docente/Responsable @ aSINAtUIA ........c..ecervierriuermrrinrresesesiesesessssessesessessssessssassssessssassasens 2%
LE  Tropreso & 1o -OpCraciO s mmsnssmmmssens s s s s e s ssepesasossain 2
1.2, Cargar una nueva asignacion de un docente a Una asignatura...........o..cocveeevevveeernreenens 3
1.3.  Modificar/Eliminar la designacion de un docente de una asignatura..............ccceveeenee. 7
1.3.1.  Modificacion de la designacién de un Docente de una Asignatura....................... 8
1.3.2.  Paradar de baja la asignacién de un Docente de una Asignatura ...................... 10

2. Actividades DOCEIILES .......cceerieiieiertiieieiieiet ettt et ee e ceae et e s eaeeeseeaeesees e e reaneeaearens 11
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Documento Funcional

Circuito de Actividades Docentes

Perfil: Departamento de Personal

El circuito Actividades Docentes del perfil de Departamento de Personal permite a los usuarios
de la misma realizar la declaracién del alta, baja y modificacion de las asignaciones de
Responsables/Docentes a asignaturas, registrando las asignaturas, a las que van a estar
asociados, cargo docente, dedicacién del docente, si el docente sera o no responsable de la
asignatura y un periodo de tiempo determinado para la vigencia del cargo.

Las asignaturas deberan estar previamente asignadas a un Departamento de la facultad.
En este contexto se distinguen los siguientes conceptos:

» Docente/Responsable de Asignatura: Se considera al docente que es asignado a una
asignatura. En cambio el docente responsable de asignatura, es el docente que ademas
de estar asignado a la asignatura sera el responsable de la misma. La asignacion de un
docente/responsable a asignatura sera por un periodo de tiempo determinado.

Operaciones para el perfil de Departamento de Personal

1. Docente/Responsable a asignatura

Permite realizar la asignacién de un Docente a una asignatura indicando el nombre del
docente, la asignatura a la que el docente sera asociado, el cargo y la dedicacion del
docente, la duracion del cargo dada a través de un periodo de tiempo determinado, y si el
docente sera responsable de la asignatura. La operacion también permite realizar la baja y
modificacién de un docente/responsable de asignatura.

A tener en cuenta:

El periodo de designaciéon para realizar el alta de un Docente/Responsable de

Asignatura comprende una fecha de alta, la cual puede ser anterior o posterior a la
fecha actual, y una fecha de baja, la cual no puede ser menor a la fecha de alta.

La baja de un Docente asignado a un determinado departamento podra realizarse
siempre y cuando el docente no tenga actividades declaradas.

2. Actividades Docentes

~ Permite visualizar, y emitir un reporte sobre el listado de docentes que cumplimentaron o

~.no con la canfi /'de horas, segin el cargo que corresponda, en un periodo de tiempo. La
- “operacion tanibién permite mostrar en detalle el conjunto de actividades realizadas por un
“determipddo docente en dicho periodo.

/
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A tener en cuenta:

No se contempla las horas rechazadas por el docente responsable en el control de
cumplimiento de actividades docentes.

Bisnvenilo

Fara comenzar sslsccions slguns de s sotiones del meny

Figura 1~ Operaciones

Circuito Actividades
A continuacion se explica el circuito:

1. Docente/Responsable a asignatura

1.1. Ingreso a la operacién

Para asignar un docente a una asignatura se debe hacer clic en el médulo Actividades (como se
muestra en la figura 1), y elegir la operacion Docente/Responsable a asignatura, a
continuacion se visualiza la siguiente pantalla donde se listan los departamentos con sus
autoridades vigentes al dia de la fecha y las respectivas asignaturas que tienen a su cargo, es
decir los docentes en los que la fecha actual se encuentra dentro del rango de la fecha de alta y

»braj;)@ e ]0s mismos.
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Asignar docentes a asignatura

Departamenis Pirscinms Asignalueas

Figura 2 - Lista de Directores de departamento vigentes

1.2, Cargar una nueva asignacion de un docente a una asignatura

Para cargar una nueva asignacion de un docente a una asignatura, hacer clic en el nombre de un
Departamento, que contenga la asignatura sobre la cual quiere dar de alta la nueva asignacion
(cuadro rojo en la Figura 2), a continuacion se visualiza la siguiente pantalla donde se listan los
docentes asignados al departamento con las respectivas asignaturas que tienen a su cargo, el
cargo del docente y la dedicacion del docente.
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Figura 3 - Lista de docentes asignados a asignaturas que pertenecen al departamento
elegido.

Para cargar una nueva asignacién de un docente a una asignatura, hacer clic en “Agregar
Docente” (boton que aparece en la Figura 3), a continuacion se mostrara un formulario como se

muestra en la figura 4.

R & P -

Sd

Guarani

Cargar nusvo docents

Hombre de Departaments INFORMAT]
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Largar nuevo docents

Figura 5- Formulario de asignacion de docente a una asignatura. (Completo)

l. Debe ingresar el nombre, apellido o namero de legajo del docente a asignar a alguna
asignatura.

2. Campo (lista desplegable). que me permite elegir el cargo que tendra el docente en la
asignatura.

3. Campo (lista desplegable), que me permite elegir la dedicacién que tendra el docente en
la asignatura.

4. Campo que me permite ingresar la fecha inicial de designacién del Docente de la
asignatura.

5. Campo que me permite ingresar hasta que fecha es la designacion del Docente de la
asignatura.

6. Campo (lista desplegable de asignatura disponibles por docente) que me permite elegir
la asignatura en la que ser4 asignado el docente.

7. Campo que me permite especificar si el docente sera responsable de esa asignatura.

8. Si desea eliminar una asignatura asignada al docente presionar el botén “Eliminar”. Si
hay una sola asignatura asignada esta accién permanecera bloqueado.

9. Si desea agregar una nueva asignatura presionar el botén “Agregar asignatura” y a
continuacion se le habilitara una nueva fila para poder hacer la carga de datos de la
nueva asignatura.

10. Para guardar los datos del nuevo docente de una asignatura que declara debe hacer clic

4¢3, en “Grabar datos docente”.

EIMPORTANTE: todos los campos son obligatorios, de no completar alguno de los
;ﬁﬁmpos, eksistema no lo dejara continuar.
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Finalmente, se mostrara un mensaje de éxito, si la operacion se completo correctamente,
o error, si es que hubiese ocurrido alguno durante el proceso para guardar los datos del
nuevo Docente de una Asignatura.

Log duios deb docents e guariaon xlosemets

Fitrar DOComie | tamadi So7 e iR

ey Docente Cargo Dedicacion

- o o] Apadanis ha Sarnple

Figura 6 — Grabado Exitoso de Docente a un departamento.

En el listado de docentes asignados Ud. podra consultar los docentes asignados al departamento.
Para visualizar las asignaturas asignadas a un determinado docente presionar el boton numero 2
como se muestra la figura 7. A continuacién se desplegara las materias asignadas al docente y si
es o no responsable de dicha asignatura. Si desea ocultar las asignaturas del docente presione el
botdén “Ocultar”.

Si desea encontrar a un determinado docente, se debera buscar por el nombre del docente,
apellido o legajo en el campo “Filtrar Docente”.

El campo filtrar docente tiene un boton de limpieza (Ver figura 7 botén numero 1) para
eliminar lo que se haya escrito en dicho campo.

Pagina 6



Universidad Nacional de Salia

Juridicas y Sociales
“2018 — Afio del Centenario de la Reforma Universitania”

RES.CD-ECON°® . EXPTE N° 6297/12

Asignar docente

Mombre del Departamento; INFORMATICA

% ANRAG0S

Cos dates doi docorte op auandan exdosamente

Dogeste Dudicacion
Exviuena
Titular Exciugis
Waterias Hesponsahie de Asignatura
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Figura 7 — Listado de docentes asignados.

1.3. Modificar/Eliminar la designacion de un docente de una asignatura

Para realizar la modificacién/eliminacién de la designacion de un Docente de una asignatura,
debera seleccionar departamento al que pertenece la asignatura que tienc asignado el docente
que quiere modificar/eliminar, esto en la pantalla inicial (figura 2). Una vez seleccionado el
departamento correspondiente, hacer clic sobre el nombre del docente que se desea modificar en
la pantalla que se muestra (figura 8), a continuacién aparecer un formulario similar a la carga
de Nuevo Docente de Asignatura, solo que ahora los datos estardn completos. (Figura 8)
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Editar docente
Hombre de DepartamentoiNFORMATICA

Figura 8 - Formulario de edicion del docente

1.3.1. Modificacion de la designacion de un Docente de una Asignatura

En la figura 8 se muestra el formulario de edicion en el cual se podran editar todos los campos
“mmnpre y cuando el docente no posea actividades declaradas. Para grabar los cambios hacer clic
ar-dayos docentes” y se mostrard un mensaje de confirmacion para concluir

Pagina 8
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Figura 9 - Confirmacion de Modificacion del Formulario de edicion del docente

IMPORTANTE: Algunos campos que permiten la modificacién (Nombre del
docente, Cargo del docente, Dedicacién del docente, Fecha de Alta, Asignaturas),
no podran ser modificados si el docente tiene actividades declaradas, por lo tanto
apareceran en el formulario de edicion sombreados con color gris y no sera posible
su modificacion. Si el docente tiene actividades declaradas en una determinada

asignatura solo se podra modificar la responsabilidad del docente en dicha
asignatura.

Finalmente, se mostrard un mensaje de éxito, si la operacién se completé correctamente, o error,
si es que hubiese ocurrido alguno durante el proceso para guardar los nuevos datos.

Asignar docents

Mombre del Departamento; i)

rries asignados

Be actualizaron los deles del docents sxitosaments

Futrar Docente:

oz Docents Earge Dedicacién
- Trdar Exclusns
T Fitutar Exciusme
4P Suchuses
dyudante iz Simple
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Figura 10 - Modificacién Exitosa del Docente de Asignatura

1.3.2. Para dar de baja la asignacion de un Docente de una Asignatura

Simplemente se hace clic en el botén “Eliminar datos docente” (ver Figura 8) y se mostrara un
mensaje de confirmacion para continuar con la operacion. (Ver Figura 11)

Sepurs que Pesea borar GaTSs Usl socenls”

Figura 11— Mei:Saje de confirmacién de la operacion

Finalmente, se mostrara un mensaje de éxito, si la operacion se completo correctamente, o
error, si es que hubiese ocurrido alguno durante el proceso para eliminar Docente asignado

a una Asignatura.
| Asignar docente

£ docenie 58 boro sebsfactonaments

Fidtrar Docenie {f;‘_ ®
Wer Docente Larga Dudicacion
i
- Titulay Exciusma
- Jie Exciusiva
Ayudsnte ira Sinpia

%
&

e,

o ,:::\::“
Ep,

g
AIRD

o
P
2

rado exitoso de la designacion de un Docente a una Asignatura.

ErE—
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IMPORTANTE: No podri eliminar la Asignaciéon de un Docente a una Asignatura

si el docente tiene actividades declaradas. En este caso no aparecera el boton
“Eliminar datos docente” en el formulario de edicidn.

2. Actividades Docentes

Para poder realizar un control docente se debe hacer clic en el modulo Actividades (como se
muestra en la figura 1), y elegir la operacién Actividades Docentes, a continuacion se visualiza
la siguiente pantalla:

Actividadeas docentes &, o

s dooeites

Meporde ne iy poly

Figura 13 — Ingreso del Periodo de Control.

1. Periodo de Control: Debe ingresar la semana de inicio y final del periodo que desea
realizar el control docente.

Semana de inicio del periodo (‘Desde’): Se debe seleccionar el afio correspondiente a la
semana de inicio del periodo (campo 1.1). Una vez escogido, en el campo 1.2, se
listaran todas las semanas disponibles para control segin el afio seleccionado.
Finalmente, de todas ellas, elegir aquella que corresponde con el inicio del periodo que
desea controlar.

Semana final del periodo (‘Hasta’)

Se procede de la misma manera descripta anteriormente. Se debe seleccionar el afo
correspondiente a la ultima semana del periodo (campo 1.3).Luego, seleccionar la
(ltima semana del periodo disponible en el campo 1.4.

IMPORTANTE: La Fecha de comienzo del periode debe ser menor o igual a la
fecha final del periodo y ambas son obligatorias. Caso contrario, el sistema no le
permitira continuar con la operacion.

7 N

g"_}-l; Lgna vez ingresado el periodo de control presionar en el boton ‘Busear’ (Figura 13.
{19 stra la siguiente pantalla:
il
i
HEY
iQ
\& Pagina 11
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Actividades docenies

¥, o Busca

Cantidad de Horas Faltantes
Semana Semana Semana

Docente Carge Dedivacion Asignatum 12 1" 10

Exghigra 00

Figura 14 —Listado de docentes. B

Se muestran los cargos docentes y los totales de horas faltantes de cada semana dentro
del periodo de control segun lo que un determinado docente debe cumplimentar. Si en
una semana un docente no cumplimento, las horas faltantes estaran en negativo que
en caso contrario tomaran el valor cero.

IMPORTANTE. En el control de cumplimiento de actividades docentes, no se

contempla las actividades rechazadas por el docente responsable.

2. Nombre del Docente: Permite realizar el control solo al docente que se ingrese en
este campo teniendo en cuenta el periodo anterior. Puede ingresar el nombre y/o el
apellido del docente.

Actividades docentes

Canfidad de Haras Fallantes

Cargo Dedicacion  Asignatura Semana 12 Semana 11 Semana 10

Tdular Exnizsua Ny

DE INFORMATIOA

igura 15 — Filtro por el nombre del docente.
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3. Cumplimiento: Permite filtrar el listado de docentes teniendo en cuenta la
cumplimentacion. Al seleccionar la opcion ‘Todos’, se muestran todas los docentes
independiente si cumplimentaron o no con las horas correspondientes al cargo
durante el periodo de tiempo seleccionado en 1. Al seleccionar la opcion
‘Cumplimentaron’ se muestran todos aquellos docentes que cumplieron con el total
de horas teniendo en cuenta el cargo y el periodo seleccionado en 1. Por dltimo, al
seleccionar ‘No Cumplimentaron’ se muestra los docentes que no cumplieron con el
total de horas seglin el cargo en alguna/s de la/s semana/s dentro del periodo de
control.

Actividades docentes el

eede
1% vl o Nos i vl -
mbrs del Docants
Cantidad de Horas Faltantes
Semana Semana Semana
Docente Cargo Dedicacion Asignatura 1z 11 10

MEOEMATICA

Figura 16 - Filtro por cumplimentacion.

El campo ‘Nombre del docente’ y ‘Cumplimiento’ no son obligatorios.

El sistema permite emitir un reporte del listado de cargos con la cantidad de horas faltantes para
cumplimentar lo requerido segun el correspondiente cargo.
I. Al presionar el boton 1 se emite el reporte en formato PDF como se muestra en la
Figura 18.
2. Al presionar el botén 2 se genera un archivo EXCEL como el que se muestra en la
Figura 19.

- 1 2

Pagina 13




Universidad Nacional de Salta Facultad de Ciencias Econémicas,
' Juridicas y Sociales
‘2018 — Afio del Centenario de la Reforma Universitaria”
RES.CD-ECON° 4 4 § - 1 8 EXPTE N° 6297/12

Actividades docentes

frad 271
e funet
=
Canlidad de Horas Faltanies
a Sa
Doconte Carge Dedieactén  Asignatues 12 11 18
i) i} i1 v el
e sl
FMACION FARA LA
= I} 0 20 fepe P
e o (e SHO PRIVADO - O G 4 a

2 POBLICAS

caz, Juridicas v 3ovliales

Actividades Docentes con Boras Faltantes

IWIEETD: Fod

Tivectores | Dedlaacisn

o
o
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Seane 1T | Semsna L1
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Tizalay
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Semanall  |Semana 11 [semana 10
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1 ke 13

A
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i
@

Figura 19 —Reporte EXCEL de actividades docentes con horas faltantes.

El sistema también permite emitir un reporte con el listado de actividades realizadas por un
determinado docente dentro del periodo de control.
L. Al presionar el botén 1 se emite el reporte en formato PDF como se muestra en la
Figura 21.
2. Al presionar el bot6n 2 se genera un archivo EXCEL como se muestra en la F igura 22,
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Actividades docentes

{ ; —
-l = - i
i ok s ]
Nombre del Dosenis
G : ;
; b1 Susosr
: ol
Cantidad de Homs Failantes
Semans  Semans  Semans
Dosents Carge Dedicasion  Asignatura 12 1 10
Tiulmr Exolushe e a & £53 s
o Sorned
NFORMAGION PARA LA = 2
JTE K [¥] 20 g
e
JTE S FRNADD - OB IGADICNES ¥ & 1 a o Fes
EXpiuRivg . .
5 PUELICAS ¥ DS
Thulmr Exolusve Ei e i o

Figura 20 —Reporte de actividades de un determinado docente.

I AR D

) 8.

Actividades Docentes:

hF

Jnridicas y

EMATICA

Seciales

F s

CORRILLO DIONICIOD

Samans

Aemare L

3RS

DIF-1T/0%/ 7618

£ Semanas 115 IIAUSSENIES0T/03/2008 512 (235 TNTOmETIoN

idada S.emd:a 3 : 23 d023) INPORMATICR
£ Sanvalidgans Sewana L1 B TBLE) ENRORRRT IER
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Semana 106:

S idady

Bt
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Convailidada

Sevana

©ODIFOB/201R-107037201%

eporte formato PDF de actividades de un docente determinado.

Pagina 16




Universidad Nacional de Salta

Juridicas y Sociales
‘2018 — Afio del Centenario de la Reforma Universitaria”

=

Has Lo EETEE

RES. CD-ECO N°,

EXPTE N° 6297/12

4 Ei\.k]mﬁ Docantes: CORRILLO DIONICIO

Materia/s

DRMATICAT
2z

MATICAT

RLATICAT

AZ{35+ SEMEINARIO DE INFORMATICAT

: O':;:.J J’u}.,",u;*
)

e

~. ;';;\’
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Figura 22 —Reporte EXCEL de actividades de un docente determinado.
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Documento Funcional

Perfil: Docente

Circuito Actividades Docentes

El circuito de Actividades Docentes permite a los Sres. Docentes, efectuar una declaracién, donde
se registre las actividades que realizan para la Facultad relacionadas con el cargo que ocupan,
ademas permite verificar y llevar un control de las mismas.

En este contexto se distinguen los siguientes conceptos:

Docente Responsable: Se considera al docente responsable a aquel docente que ademas de estar
asignado a la asignatura serd el responsable de la misma. Los Docentes Responsables seran los
encargados de convalidar las actividades declaradas por los docentes asociados a la asignatura.

Directores de Departamento: Se consideran Directores de Departamento a aquellos docentes que
pueden ocupar un cargo de Director, Vicedirector o Secretario durante un periodo de tiempo
determinado y que tienen al menos una asignatura a su cargo. Los Directores de Departamento
seran los encargados de convalidar las actividades declaradas por los docentes responsables de cada
asignatura.

Actividades Docentes: Se consideran actividades, aquellas desarrolladas por un Docente de la

Facultad relacionadas con su cargo. Entre ellas se distinguen:
e Dictado de Clases

Clases de Consultas

Planificacion

Preparacion de Trabajos Practicos-Exdmenes

Ex&menes

Correccién de Examenes

Actividades Académicas On-Line

Carga de Notas — Regularidades

Capacitacidén

Direccion de Tesis/Seminarios

Otras Actividades

Practica Profesional

Actividades de Extensién e Investigacion

Preparacion de Clases

Licencia

Gestion Universitaria

P e

de declaracion sera semanal y se podra declarar hasta la primera

Péﬁodo declaraciéon: El pe
] ? ncido.

semana del mes siguiente-al
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Operaciones para trabajar con las Actividades Docentes

e Alta de Nuevas Actividades: Define las caracteristicas de una nueva actividad
desarrollada por el docente en relacién con el cargo que ocupa. Una vez declaradas las
actividades, pueden ser modificadas o eliminadas siempre y cuando se encuentre dentro de
un periodo de declaracion.

e Convalidar Actividades: Determina si las actividades declaradas por un docente son
consideradas validas o no por un docente responsable o un director de departamento, segun
corresponda. Los directores de departamento pueden llevar el control de todas las
actividades rechazadas y no evaluadas por el docente responsable de cada asignatura.

Todos los docentes deben declarar actividades.

Solo los docentes responsables de cada asignatura y/o directores de departamento deben
Convalidar/Rechazar las actividades declaradas por los docentes a su cargo.

Circuito Actividades

A continuacion se explica el circuito:

1. Alta de Nuevas Actividades

Cada docente debe registrar las actividades que realizan para la Facultad relacionadas con el cargo
que ocupa.

1.1. Alta de Nuevas Actividades

1.1.1. Para declarar una actividad debe hacer clic en Actividades, y elegir la operacién Alta de
Nuevas Actividades. Se visualiza la siguiente pantalla:

Alta de actividades

Codige Cargo

tes cargos del docente, la dedicacién, el departamento al que
aturas correspondientes a cada cargo.
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1.1.2. Para continuar hacer clic en el cargo en el que desea declarar actividades como se muestra
en la figura 1. A continuacion se muestra la siguiente pantalla:

umm de actividades

. Semana 13 Semana 14 Semana 15
Detalie Tipo de actividades - CinEis oy ” R : : 3
25/03/2018 - 311032018 01iD4/2018 . 07/04/2018 08704/2018 - 14/04/2018
‘f( -1 1
Lo
| TOTAL HORAS SEMANALES DECLARADAS 21 2 44
TOTAL HORAS SEBANALES FALTANTES 19 38 O
Figura 2 — Listados de actividades agrupadas por tipo de actividad

Se listan los diferentes tipos de actividades que puede declarar, junto a la cantidad de
horas declaradas de un determinado tipo de actividad, en una determinada semana.
Ademas se muestran el total de horas semanales declaradas y el total de horas que faltan
declarar segin el cargo correspondiente.

El total de horas semanales faltantes se resalta con rojo, esto sucede, si ain no se
declararon todas las horas correspondientes al cargo asignado. En caso contrario se
resalta con azul, es decir, cuando la cantidad de horas declaradas es igual o superior a la
cantidad de horas semanales a cumplimentar segiin lo establecido por el cargo.

~ Si desea visuahizar las actividades declaradas por cada tipo, presione el boton | que se
2 Ty .muestra g figura 2 y se mostrara el listado de actividades declaradas de dicho tipo
estra a continuacion:




Universidad Nacional de Salta

Juridicas y Sociales
“2018 — Afio del Centenario de [a Reforma Universitaria”

RES.CD-ECON® # / & - 18 EXPTE N° 6297/12

K3 Aita de actividades

Semana 13 Semana 14 Semana 15

Detalle Tipo de actividades & 5
25/03/2018 - 315027201 01/0472018  OTIOA 2018 0B/04:2018 - 140472013

fades Ueclaradas

H*  Asigraturas Horas dedicadas Facha de realizacion Estado

INFORMATICA

Figura 3 — Detalle de las actividades para determinado tipo de actividad.

Para ocultar el detalle hacer clic en el boton ocultar. (Ver figura 3)
Los tipos de actividades que puede seleccionar son los siguientes:

Dictado de Clases

Clases de Consultas

Planificacion

Preparacion de Trabajos Practicos-Exdmenes
Examenes

Correccion de Examenes

Actividades Académicas On-Line

Cargas de Notas/Regularidades

o Capacitacion

° Direccion de Tesis/Seminarios

® Otras Actividades

e Practica Profesional
[ ]

L ]

®

Actividades de Extension e Investigacion
Preparacion de Clases
Licencia

_ iﬁ«ﬁt\ e Gestion Universitaria
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1.1.4. A continuacién, se muestra el listado de las actividades correspondientes al tipo de
actividad seleccionado, cuya fecha de realizacién se encuentre dentro de un periodo de
declaracion, siempre que exista alguna actividad.

K3 Alta de actividades

Actividad:iDictado de Clases ?

Horas
N°  Asignaturas Uedicadas Fecha Realizacion Estado Accion
(023} INFORMATICA 2 Samana 1£ (8/04:2018-14/04/2013 CONVALIDADA

Bemana 13 25/03/2018-31:0%/2018 SiN EVALLIAR

Semana 12 25/03/2018-31/03/2018 CONVALIDADA

Figura 4 —Listado de actividades declaradas del tipo Dictado de Clases.

Podran ingresar y/o modificar las actividades que se encuentren dentro del periodo de

declaracion, es decir, que aquellas actividades que fueron realizadas anteriores a su periodo
de declaracion, no podran ser registradas y/o modificadas en el sistema.

Para agregar una nueva actividad, debe hacer clic en Nueva actividad.

1.1.5. Una vez que hizo clic en el boton agregar y se muestra la siguiente pantalla, en dénde
puede declarar una actividad.

K3 Alta de actividades

do de Clases

r~ {023) INFORMATICA

{054 ) SEMINARIO DE INFORMATICA
Seleccione la fecha de realizacion

- Semana

0y
it
& Semana 15 | 08/04/2018 - 14/04/201
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1. Lista las asignaturas correspondlentes al cargo seleccionado. Debera seleccionar la/s
asignatura/s sobre la/s cual/es quiere declarar la actividad.

2. Ingrese la cantidad de horas que dedicd para desarrollar la actividad que declara.
Utilizar el botén 2.1 para incrementar la cantidad de horas y el botén 2.2 para
disminuir la cantidad de horas. También es posible escribir las horas por medio del
teclado haciendo clic en el campo de ingreso. No se permiten horas negativas.

3. Debe seleccionar la semana de realizacion de la actividad. Las semanas toman en
cuenta desde el domingo al sabado.
Recuerde que aquellas actividades que fueron realizadas fuera del periodo de
declaracion, no podran ser registradas en el sistema.

4. Ingrese la descripcion de la actividad. Es una breve explicacion de la misma.

Para guardar los datos hacer clic en el boton “Grabar actividad”.

Importante: Si existe una actividad declarada para la misma asignatura en la
misma semana, no se podra declarar otra con las mismas caracteristicas. Para

ello debera editar la actividad anteriormente declarada.

Recuerde que todos los campos son obligatorios menos la descripcion, caso

contrario el sistema no le permitira continuar.

1.1.6. Al hacer clic en Grabar se muestra un mensaje de éxito, si la operacion se completo
correctamente, o error, si es que hubiere ocurrido alguno durante el proceso para guardar
los datos de la actividad.

Kl Alta de actividades

La actmdad declarads se QL}Z!’iG axitogamente

Horas
N Asignaturas Dedicadas Fecha Realizacion Estada Accion

S

2 Sernana 15 08/04/2018
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1.2.1. Para modificar y/o borrar una actividad declarada con anterioridad, debe hacer clic en
Actividades, y elegir la operacion Alta de Nuevas Actividades. Se debe seleccionar el
tipo de actividad que desea modificar.

nmta de actividades

RIC DE INFORMATICA

Semana 13 Semana 14 Semana 15

BN IR0 Ou pEYIanES 25032013 . 31032018 01042018 07042018 080412018 . 14/04:2018

- 1" 2

3

Figura 7 —Listado de actividades agrupadas por tipo de actividad.

1.2.2. Se listan todas las actividades declaradas del tipo de actividad seleccionado que se
encuentren dentro del periodo de declaracion.
Se listan: Asignaturas asociadas, semana de realizacion, horas dedicadas y estado de cada
actividad.

K3 Alta de actividades

Horas

N® Dedicadas Fecha Realizacion Estado Accion

2 (023} INFORMATICA ‘ Semana 14 01704/2018-07/04/2018

023} INFORMATICA

0L3} HCA

18-31/03/2013 CONVALIDADA

MNF

r la actividad que desea modificar y/o borrar, haciendo clic en el boton
liminar” correspondiente.
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Las actividades pueden ser editadas o eliminadas siempre y cuando no fueron
convalidadas o rechazadas por el docente responsable.

1.2.3. Editar una actividad:

Una vez seleccionada la actividad que desea modificar, se muestra la siguiente pantalla,
en donde puede modificar todos los campos.

Edicion de actividad

BFGRMATICA

&

Semana 14§

¢ memans 180

Figura 9 ~Formulario de edicion para Ia actividad seleccionada.

Una vez modificados los campos que desea, debe hacer clic en Grabar actividad.
Recuerde que todos los datos deben ser vilidos, caso contrario el sistema no le
permitira continuar hasta que modifique los datos erréneos.

Luego de hacer clic en Grabar se muestra un mensaje de éxito o error. Por ejemplo se
puede modificar la cantidad de horas como se muestra en la figura 9 y 10.

| Alta de actividades

T actuabzarcs tos datos e iy sotvidad exitosamenta.

Horas
B Asignaturas Dedicadas Fecha Realizacion Estardder Booidn
H B3 PO z Semans 15 BRAOA201814047018 COMNYALIDADA
3 Samana 4 (URZHIE0TAALINE S
2 COMVALIDADA
3 SN EVALUAR
R ey e seiies R
Figura 10 — Mensaje exitoso de edicion.
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Al seleccionar eliminar se muestra un mensaje de borrado exitoso.

fa de aotividades

ity e Closes

A

Lz aoinidad se howo sabnfaimamente.

Horas
H° Asignaturas Dedicadas Fecha Realization Estade Beeidn
{23 HFORMARDA z Semang 15 GRO42IHEA CONVALIDADRA
ERATCA 3 S EVALUAR
2 T FURRMATICA 4 COMYALIDADA

Figura 11 — Mensaje exitoso de eliminacion.

SOLO PARA DOCENTES RESPONSABLES DE UNA ASIGNATURA

2 Convalidar / Rechazar Actividades

El docente responsable de cada asignatura puede verificar las actividades de los docentes a
su cargo, pudiendo Convalidar o Rechazar las mismas.

Se puede convalidar/rechazar una actividad hasta una semana después del periodo de

convalidacion.

2.1.Convalidar / Rechazar Actividades

2.1.1. Para Convalidar o0 Rechazar una actividad debe hacer clic en Actividades Docentes, y
elegir la operacién Convalidar Actividades. A continuacion se listan las asignaturas en la
que un determinado docente es responsable, el departamento al que pertenece y los
docentes que tienen algun cargo en dicha asignatura como se muestra a continuacion.

]

Convalidar actividades

Cédigo Asignatura

Docentes

423 NFORMATICA
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El nimero ubicado a la izquierda del nombre del docente representa la cantidad de
actividades declaradas por dicho docente y no fueron convalidas o rechazadas por el

docente responsable. En la figura 12, el primer docente tiene 4 actividades que no
fueron convalidadas o rechazadas.

2.1.2. Una vez seleccionado el docente, se listan las actividades declaradas y el estado en que se
encuentra cada una de ellas.

 Convatidar actividades

gk R

« Complde tauas

Semana Tino Actividad Descripnion  Huras dedicadas  Estato OhSETVACIONes
Semana 8 5 i

Sarang T OIS 1T
Sermang 7 YHOZR0E- 1T

Figura 13 —Listado de actividades declaradas por un determinado docente.

1. Filtro por estado: Permite filtrar las diferentes actividades por el estado en que se

encuentran. Al seleccionar la opcién ‘Todos’, se muestran todas las actividades
independiente del estado en que se encuentre.

2. Filtro por semana: Permite filtrar las distintas actividades por el N° de semana en que
se realizd la actividad. Al seleccionar ‘Todas las semanas’, se muestran todas las
actividades independientes de la semana en que se realizaron.

Convalidar: Cuando la actividad declarada por el docente se considera como realizada.

.2.1.3. Convalidar: Para convalidar una actividad debe seleccionar la opcién ‘Convalidada® como
' se muestra a continuacion.
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Convalidar actividades

bt T QR T e

B i M |

Semana Tips Avthviad Deseripeitn  Horas degicssias  Estado dibsarvaciengs

222075 DEVTADG DR CLASES

L evalon -
2
Figura 14 —Convalidacion de una actividad.

Por medio del botén Convalidar Todos (1) se pueden chequear como convalidadas a todas

las actividades que no fueron evaluadas. El estado de todas estas actividades se mostraran
de color amarillo. Ver figura 15

Convalidar actividades

Tipo Avtividad Deseripeidn Horas damicssas  Sstade Ohservacionas

HCTADS

4

513 DICTADS DE

AN

1. =\ Convalidar una o mas actividades.
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Rechazar: Cuando la actividad declarada por el docente es rechazada, queda pendiente para
una posterior revision.

2.1.4. Rechazar: Para rechazar una actividad debe seleccionar la opcién ‘Rechazada’. A
continuacién debera ingresar el motivo del rechazo y presionar Aceptar como se muestra
a continuacion:

s ciel mot

Importante: El motivo es opcional y debe ser lo suficientemente corto y simple.

El motivo se ingresard en el campo observaciones tal como se observa en la figura 17,
actividad 1. Caso contrario se rechazara la actividad vy se colocara ‘sin motivo’ en el
campo observaciones como en la segunda actividad de la figura 17.

onvalidar actividades

Semanas

W Corvslidar tndas

Semanz Tipo Actividad Descripgicn  Horas dedicagas Estado Shswrvasiones

Bemana & 18 F O ODECTADD OF CLARES

Sermana 8, 180
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%‘i;};ﬁlﬁ! 7 ~Actividades rechazadas,

2.1.5. Una vez convalidada/s o rechazada/s la/s actividad/es se debe hacer clic en el botén
Grabar Cambios (Figura 14. Botdn 2).

2.1.6.  Una vez guardados los estados de las actividades, se muestra un mensaje de éxito v el
nimero de actividades no evaluadas se reduce.

Convalidar actividades

La comvaidacion 5 (aalizd exigcamenie

Sedige Bsignatura Deparizmeniy Docantes

£23 FORMATICA NELRMATICA

Figura 18 ~Mensaje de éxito

SOLO PARA DIRECTORES DE DEPARTAMENTO

2.1.7. Los Directores de Departamento seran los encargados de Convalidar o Rechazar las
actividades declaradas por los docentes responsables de cada asignatura.
Se listan las asignaturas del departamento de la cual el docente es responsable y los
docentes que tienen alguna responsabilidad en dichas asignaturas.

Se puede convalidar/rechazar una actividad hasta diez después del periodo de

convalidacién.

Convalidar actividades

Listado de

Couigs Agignaturs Departamento Docertes

023 HEORATICHN IWFORMATICA

oy o
DBFLHE 43

e CRf

. Actividadas Actividades
Cédige  Asignaturas Docenizs Responsabies
Rechazadas MNo svaluadass

ras de un determinado departamento




Uhiiversidad Nacional & sibia Faculiad de Clencias Feonbnricas,
Juridicas y Sociales
‘2018 — Afio del Centenario de la Reforma Universitaria”

RES.CD-ECON° 4 4 5 - 49 EXPTE N° 6297/12
Se debe seleccionar el docente cuyas actividades se quiere evaluar. Luego se procede
como se indica en los incisos 2.1.2a2.1.6

2.2. Actividades rechazadas /no evaluadas.

El docente que es responsable de un departamento puede visualizar las actividades que
fueron rechazadas o no fueron evaluadas por un docente responsable de una determinada
asignatura correspondiente al departamento. Como se indica en la Figura 20, se muestra
tanto la cantidad de actividades rechazadas como la cantidad de actividades que no han
sido evaluadas.

Astividades Actividadss

Codige
¥ Bechazadas Mo avaluadas

Doventes Responsables

Figura 20 - Cantidad de actividades rechazadas v no evaluadas

2.2.1. Actividades Rechazadas: Para visualizar las actividades rechazadas hacer clic en
la cantidad de actividades rechazadas de la asignatura de la que desea visualizar.

de asignatures & o

7 . Actividades Actividatiss
Cadige &signaturas Ducenes Responsahies
Rechazadas ko evaluatas

ARIC OF MFORMATICA

STEMA DE WF OREACIOH PARA LA GESTION

Figura 21 — Cantidad de actividades rechazadas de una determinada
asignatura

Lista de actividades rechazadas

Dosents
Horas Descripaién 5 Responsanie § rEative T
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Se mostrara el listado de actividades rechazadas en la cual se distingue la siguiente
informacién:
1. Actividad: Tipo de actividad declarada por un determinado docente.
2. Docente: Nombre del Docente que declaro la actividad.
3. Semana: Semana de realizacion de la actividad.
4. Horas: Duracion de la actividad declarada.
5. Descripcidn: Leve observacion que el docente considerd necesario introducir al

momento de dar de alta la actividad.

Docente Responsable: Nombre del Docente Responsable de la asignatura que
rechazo la actividad.

7. Motivo: Razén por la que el docente responsable de asignatura rechazo la
actividad.

@

2.2.2. Actividades No evaluadas: Para visualizar las actividades no evaluadas hacer clic
en la cantidad de actividades no evaluadas de la asignatura de la que desea
visualizar.

doy phoy - Sesgnosdy prmen o oy mesaen P i el
ach de anignatiyes 2 cargo del de

Actividades Actividades
Reoharadas No svaluadas

Todigs  Asignaturss

Docsntes Responsabies

364 SERNARIQ DE MFURMATICA
8 SIETEMA BE & ACIOH PARA LA GESTION

Figura 23 — Cantidad de actividades no evaluadas en ung deferminada
asignatura

l.isla de actividades no evaluadas

Listado de actividg

4 5 8

Actividad 4 Semang 3 Horas Descripoion Docents Ragponsabls

CLABES OF CONSULTAR

3

s Semana S 040000 H010/0222008 D RO erms

que Samana g 8 A e
Semans 2 3 PRI Cullenns

i Eemeng S

Higura 24 -Listade de actividhades no evaluadas de una determinada

asignatura

;{i Se mostrara el listado de actividades rechazadas en la cual se distingue la siguiente
s nformacién:

.
U,

/3 1. . Actividad: actividad declarada por un determinado docente.
ffﬁ 2. Docente: Nombre del Docente que declard la actividad.
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5. Descripcion: Leve observacion que el docente considerd necesario introducir al
momento de dar de alta la actividad.
6. Docente Responsable: Nombre del Docente Responsable de la asignatura que
no evaluo la actividad.
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MANUAL DE USUARIO CONTROL DE ASISTENCIA'Y
PLANIFICACION DE ACTIVIDADES DOCENTES

PERFIL SECRETARIA ACADEMICA
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Documento Funcional

Perfil: Secretaria Académica

Circuito de Actividades Docentes

El circuito Actividades Docentes del perfil de Secretaria Académica permite a los usuarios de la
misma realizar la declaracion del alta y modificacién de los docentes Directores de
Departamento, registrando las asignaturas de la facultad que van a tener a su cargo durante un
periodo de tiempo determinado. Ademds los usuarios podran convalidar las actividades de los
docentes Directores de Departamento y exhibir todas aquellas actividades no evaluadas y
rechazadas en cada uno de los departamentos.

En este contexto se distinguen los siguientes conceptos:

» Directores de Departamento: Se consideran Directores de Departamento a aquellos
docentes que pueden ocupar un cargo de Director, Vicedirector o Secretario durante un
periodo de tiempo determinado y que tienen al menos una asignatura a su cargo. Los
Directores de Departamento seran los encargados de convalidar las actividades
declaradas por los docentes asociados a asignaturas.

5> Actividades Rechazadas: Se consideran Actividades Rechazadas a todas aquellas
actividades que fueron consideradas como no realizadas por quien corresponda su
evaluacion fuese este el Director de departamento o Responsable de Asignatura.

» Actividades No Evaluadas: Se consideran Actividades No Evaluadas a todas aquellas
actividades que no fueron convalidadas ni rechazadas por quien corresponda su
evaluacion, fuese este el Director de departamento o Responsable de Asignatura, a la
fecha establecida para el cierre.

Operaciones para el perfil de Direccion de Personal

1. Director de departamento

Permite realizar el alta de un Departamento y sus Directores correspondientes. Se debera
indicar el nombre del departamento, el nombre de cada docente, su cargo correspondiente
(director, vicedirector o secretario) con la duracién del mismo dada a través de un periodo
de tiempo determinado y por ultimo la asignacién de un grupo de asignaturas que tendran
a su cargo. También se permite realizar la modificaciéon de un Departamento
determinado.

A tener en cuenta:

El periodo de designacion para realizar el alta de un Director de Departamento
comprende wna fecha de alta, la cual puede ser anterior o posterior a la fecha actual,
ha d€ baja, la cual no puede ser menor a la fecha de alta.

Pagina 1
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Las asignaturas asignadas a un Departamento se podran modificar siempre y
cuando no tengan docentes vinculados al dictado de las mismas.

Bilenvenido

Frarn somenzar selesoitie siguna de fag spoistes dal mend

Figura - Operaciones

2. Convalidar Actividades

Determina si las actividades declaradas por el director de departamento son
consideradas validas o no. Ademas permite visualizar todas aquellas actividades de un
determinado departamento que fueron rechazadas o no fueron evaluadas por el docente
responsable de asignatura o el director de departamento correspondiente.

3. Actividades Docentes
Permite emitir un reporte sobre las actividades realizadas por un docente en
determinado periodo.

A tener en cuenta:

No se contempla las horas rechazadas por el docente responsable en el control de
cumplimiento de actividades docentes.

Circuito Actividades

A continuacion se explica el circuito:

1. Director de departamento

. Ingreso a la operacion

o,

S d}r@tores de departamento se debe hacer clic en el médulo Actividades
la figura 1), y elegir la operacion Director de departamento, a

Pagina 2
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Asignar directores de departamento

Departamenio
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continuacién se visualiza la siguiente pantalla donde se listan los departamentos, con sus
respectivos Directores vigentes al dia de la fecha, es decir los docentes en los que la fecha
actual se encuentra dentro del rango de la fecha de alta y baja del mismo, y las asignaturas

Asignateras

ErA PUBLICA

MNTABILIDAD |

HTABILIDAD §

HFORRATICA

BHNARIC DE NFORMATIDS

Figura 2 - Lista de Departamentos

1.2 Cargar nuevo Director de departamento

Para cargar un nuevo Director de Departamento hacer clic en Agregar Departamento
(botén que aparece en la Figura 2), a continuacion se mostrara un formulario como se

muestra en la figura 3.

Pagina 3
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argar nuevo deparamento
Hombee de GeparTRmEGe
i
Docentels ) Fupciin Fechadeaita 4 Fecha de baja &
- S s

AsignatiEas Askenaturas sslpccionadas

Fiftrar, /

Figura 3 — Formulario nuevo Director de Departamento

—

. Debe ingresar el nombre del departamento que desea agregar.

2. Debe ingresar el nombre, apellido o nimero de legajo del docente que formara parte del
grupo de autoridades del departamento.

3. Campo que le permite indicar el cargo o jerarquia que tendra el docente que quiere
asignar como autoridad del departamento.

4. Campo que me permite ingresar la fecha inicial de designacion del Director de
Departamento.

5. Campo que me permite ingresar hasta que fecha es la designacion del Director de
Departamento. '

6. Si se desea agregar mas de una autoridad al departamento, deberd hacer clic en
“Agregar Docente” (6). Y a continuacion se le habilitara una nueva fila para poder
hacer la carga de datos de la nueva autoridad del departamento. También se habilitara
un botén [X] para poder deshacer la nueva fila afiadida en caso de error. (Ver figura 4)

7. Campo que me permite filtrar las asignaturas por nombre o cédigo de asignatura para
que sea mas facil la busqueda de las mismas. En esta lista no aparecerdn aquellas
asignaturas previamente asignadas a otro Director de Departamento.

8. Se debe seleccionar al menos una asignatura de la lista anterior para poder asignarle al
nuevo Director de Departamento. Para agregar una nueva asignatura a la lista debe
seleccionar una asignatura (7) y hacer clic en el boton “>>Agregar”, y para quitar una

. asignatura de la lista (8) debe seleccionar la asignatura y hacer clic en el botén

i “<<Quitar”.
9. Para guardar los datos del nuevo Departamento que declara debe hacer clic en *“Grabar
y se mostrara un mensaje de confirmacion para concluir con el alta del

Pagina 4
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Recuerde que todos los campos son obligatorios y que debe asociar al menos una
asignatura al nuevo Departamento que desea declarar, caso contrario el sistema no
le permitira continuar.

Cargar nuevo departamento

daparian

rembre de deparemenio

FTRACIN

Duezmels Funcitn Focha do alts Facha de baje

7

fAsignaturas seleccionadas

o Gk

Figura 4 — Agregando autoridades de departamento

No se podra ingresar dos docentes con la misma funcién, caso contrario el sistema
no le permitira continuar. (Ver figura 5)

#3 &5 pasiie ingresar 30 AWECedes Jon B misws funcioh
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Figura 5 — Mensaje de error al ingresar docentes con la misma funcion

Finalmente, se mostrara un mensaje de éxito, si la operacion se completd correctamente, o

error, si es que hubiere ocurrido alguno durante el proceso para guardar los datos del nuevo
Director de Departamento. (Ver figura 6)

Asignar directores de departamentio

Los dotos del dretor de depatiamento se guErdarcn exinaaments

Departamento Directores Asionaras

AL ANA
REDRENG
PEBPUL

GBS TECNIGD

SEORMATIOAN

Figura 6 — Grabado Exitoso de Director de Departamento

1.3 Modificar los datos de un Departamento

Para realizar la modificacion de los datos de un Departamento debe hacer clic sobre el
nombre del departamento que se desea modificar en la pantalla inicial de la operacion
(Ver figura 7), a continuacién aparecera un formulario similar al de “Agregar

Departamento”, solo que ahora todos los campos estaran completos como se aprecia en la
figura 8.

Pagina 6
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Asignar directores de departamento

&

3§
Bk

Departamenio

Asignaturas

Figura 7 — Seleccién del departamento que se desea modificar en la pantalla de
listado.

Zditar departamento

}\ - Docemtss Funcion Facha de aita Pacha da bag

F47

Esigraturas Amignaturss seleccionadas

i Agregat

Figura 8- Formulario de Edlcmn

Docentes vigentes y no vigentes: Se considera docentes vigentes a aquellos docentes
._cuya designacion esta en vigencia, es decir, la fecha actual esta entre las fecha alta y
~~baja ingresadas en el formulario. Caso contrario el docente se encuentra no vigente.

‘Pal;a visualizar-los docentes no vigentes debe hacer clic en “Docentes no Vigentes” (ver
U it nd recuadro).Para dar de alta dicho docente deberd modificar las fechas
a un periodo vigente. Para dar de baja un docente que se encuentra en
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vigencia cambiar la fecha de baja a un fecha inferior a la actual. Estos cambios se veran
reflejados una vez guardadas dichas modificaciones.

Importante: No se podra agregar una nueva autoridad, si la misma se encuentra
con un cargo no vigente o si tiene ya un cargo asignado (vigente) como autoridad de
departamento. Para ello deberi editar el periodo de vigencia o modificar el cargo
del mismo.

Algunos campos como nombre de docente no podran ser modificados, otros como el
cargo o jerarquia del docente, y el periodo de designacion podran ser modificados. No
se permite eliminar una autoridad del departamento ya asignada. Si desea agregar una
nueva autoridad seleccione “Agregar Docente”.

En el cuadro Asignaturas seleccionadas apareceran todas las materias que asigno a este
Departamento y que se encuentran a cargo de las autoridades del departamento.
Apareceran en color negro las asignaturas que se pueden agregar o quitar y en color
gris apareceran las asignaturas que no pueden ser modificadas ya que tienen docentes
asignados al dictado de las mismas.

Para grabar los cambios hacer clic en el boton “Grabar Departamento” y se mostrara
un mensaje de confirmacién para concluir con la modificacion.

Zata seguro 08 aTiusszar ios dalos el Cenariamenty’

ra 8 — Mensaje de confirmacion de la operacion
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Recuerde que todos los campos son obligatorios y que debe asociar al menos una
asignatura con el docente Departamento que desea modificar, caso contrario el

sistema no le permitira continuar.

Finalmente, se mostrara un mensaje de éxito, si la operacién se completd correctamente, 0
error, si es que hubiese ocurrido alguno durante el proceso para guardar los nuevos datos.

Agignar directores de departamento

Bs actushzaes o dalvs del depatamanto wulosamente

Deparamento Direcinres

ANTU

FERIAATICA

Figura 9 — Modificacion Exitosa del Director de Departamento

2. Convalidar Actividades

2.1. Ingreso a la operacion

Para poder convalidar actividades se debe hacer clic en el médulo Actividades (como
se aprecia en la figura 1), y elegir la operacion Convalidar Actividades, a
continuacién se visualiza la siguiente pantalla donde se listan los departamentos, la
cantidad de actividades rechazadas, la cantidad de actividades no evaluadas y sus
respectivos Directores vigentes al dia de la fecha.

Convalidar actividades

R L I e Ty
duin de gonarigmentos

Actividades  Actividades
fimpariamenic Fechanadas  Sin Evalugr  Directoves

ng by dieuions vigenies

HHCRAAD .
Ng by drecios vigentes
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2.2, Convalidar/Rechazar Actividades

Se debe seleccionar el docente cuyas actividades se quiere revisar como se observa a
continuacion:

Convalidar actividades

Actividedes  Aclividades
Rechuzades  Sin Evaluar  Uireslorss

Ne hay dredines vigertss

CIRAE

Ng hay diectoee vigenes

G s S

Mg hay dimoinms vigeries

Mo hay deRctons vigenies
Figura 11 — Seleccién de un decente para evaluar sus actividades

Una vez seleccionado el docente, se listan los cargos y las respectivas asignaturas
correspondientes a dicho docente.

El nimero ubicado a la izquierda de la asignatura representa la cantidad de
actividades declaradas por dicho docente y que no fueron convalidadas ni
rechazadas. En la figura 12, en la asignatura informitica presenta 3 actividades no
evaluadas hasta el momento.

Convalidar actividades

Gadigo Gargoe Dadisasion Asignaturas

o

A4 TITULAR EWCLUENVA

Figura 12 — Lista de cargos del docente seleccionado

Para convalidar o rechazar las actividades seleccionar la asignatura que desea revisar. Una

~yez sgleccionado la asignatura, se listan las actividades declaradas y el estado en que se
encuen?ﬁéﬁada una de ellas.
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Convalidar actividades

Sk B a9 B FESRIERES [ B
sl Docente: CORBILLD

BF D

o rrnemichae ks
Bemana Tips Actividad Deseripsion Homs dedicadss Esiade Chservasionss

Somana 16 CATND1 81048018 DICTADG DE CLABES g e Binmoih

i maihay

Samana & 2500 BIRTEE0E  GLADES OF

a3

Semang § 280020 BOBOBAMIE PR

SHOM DE TRABAJCS

Serang & 1202201824002

CHOTALD OFE CLASES 5

Figura 13 — Listado de actividades declaradas por un determinado docente.

1. Filtro por estado: Permite filtrar las distintas actividades segiin el estado en que se
encuentren. Al seleccionar la opcion ‘Todos’ se mostraran todas las actividades

independientes del estado en que se encuentre.

Filtro por semana: Permite filtrar las distintas actividades por el N° de semana en

que se realizo la actividad. De la misma manera que en el filtro anterior, la opcion

“Todas las semanas’ se muestran todas las actividades independientes de la semana
en que se realizaron.

|

Convalidar: Cuando la actividad declarada por el docente se considera como realizada.

Para convalidar una actividad debe seleccionar la opcion ‘Convalidada’ como se aprecia
SnOLya-continuacion.

F e
y/Aa e\
/ P
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| Convalidaer actividades

TamEnas
o v . v

Semanz Tipe Activided A L

Srernang 10 040SEHE 8 DISTADG D JL : - |

Garnann O 2502/ CHETPARG TF CLASES t}

Serana O DBOREHS030E2015 2

Hemmng B 250020 S0R0EATE |

Semang 3 1RO SLW0ER018 &

Figura 14 —Convalidacién de una actividad.

Por medio del botén Convalidar Todos (Figura 14. Boton 1) se pueden chequear como
convalidadas todas las actividades que no fueron evaluadas. El estado de todas estas
actividades se mostraran de color amarillo. Ver figura 15

Convalidar actividades

f Docerde, COR?

Ssmanas

v .

Semanx Tipe Activided Descripsion  Horas dedicades Estada Thseraacionas
Fermea 10 0E0RE0134 00820 £ ¥ S

Serran SOSMBEME  DITADC OE OLABEE B ® Sin

Somars § 250220 a00BENE JLAEE = Sk *

Beana 3 0 BTt A 5

Sewara 1RO 3EL0EE o - &
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Se puede:
1. Convalidar una o mas actividades.

2 Rechazar una o mas actividades.

Rechazar: Cuando la actividad declarada por el docente es rechazada, queda pendiente para

una posterior revision.

Para rechazar una actividad debe seleccionar la opcién ‘Rechazada’. A continuacion
debera ingresar el motivo del rechazo y presionar Aceptar como se observa a
continuacion:

170.210.203.67 dice:

Por Favor ingrese el motivo del rechazo:

Cornvalidar aclivids

o Cnmealicar Do

Deseripsien MHoms dedicades Estade Shgervaciones

D0 B HEE0IS DIOTALG % SO g
Tarmara 3 050 ammRNRente DICTADG R & Bt . Din protas
Sarmara 3 0h ] Z o v
Serara ¥ 2HF0NI01S03052012 evals ¥
Serasa § 1000132402208 OITADCDE O 5 T

Figura 16 —Ingreso del motivo de rechazo.

El motivo se ingresara en el campo observaciones tal como se observa en la figura 17,
actividad 3. Caso contrario se rechazara la actividad y se colocara ‘sin motivo’ en el
campo observaciones como en la primera actividad de la figura 17.
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Convalidar actividades

Fiiras

Eatasos

< Comalics o

Horas
Semana Tipe Aetivided Dezoripoion  dedicadas Estach Observasionss

Y OAOE S

ERER0E

% iE, 1
Mex asnlil o ommes §

3 Lpmaem o) TR

Tarmang 9 DROD2N SOROIEIE

Semana § SR00FRC

Figura 17 —Actividades rechazadas.

Una vez convalidada/s o rechazada/s la/s actividad/es se debe hacer clic en el boton
Grabar Cambios (Figura 14. Boton 2).

Una vez guardados los estados de las actividades, se muestra un mensaje de éxito y el
numero de actividades no evaluadas se reduce.

Corvalider actividades

Cadigs Carge Dudizasian Asignatueas

T2 FITULAR

Figura 18 —Mensaje de éxito

3.3. Actividades rechazadas /no evaluadas.

Se permite visualizar las actividades que fueron rechazadas o no fueron evaluadas por

... un docente responsable y/o un director de departamento en una determinada asignatura.
é,i;;éohal}ie ~omo se resalta en la Figura 19, por cada departamento se muestra tanto la cantidad de
/ tividades rechazadas como la cantidad de aquellas actividades que no han sido
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Convalidar actividades

§ilek
| fetividades  Aotividades
Rechazadas Sin Bvsluar  Dirsctores
NG heEy GiRCicme Vigentes
DIOMAS Mo s difoioms vigenies
T o f5 ]

CHEON TRIBUTARIA

i oy dimcioms wgentes

MATEMATICA

Figura 19 — Cantidad de actividades rechazadas y no evaluadas

Para visualizar las actividades rechazadas hacer clic en la cantidad de actividades
rechazadas del departamento del que desea visualizar.

Convalider sctividades

Astividades  Aetividedes

Depariaments Rechazadas Sin Swaluar  Direclores

TRAGION

Mo bay drcions visenes

IIARAS

Mo Ty directoes wigenles
FMATERMATICA

My dmctoes voenies

Figura 20 — Cantidad de actividades rechazadas de un determinado
departamento.

Pagina 15



_ I
Unitversidad Nacional de Salta Facultad de Ciencias Econdmicas,

Juridicas y Sociales
“2018 — Afio del Centenario de la Reforma Universitaria”
RES. CD-ECO N° ﬁ ﬁ 5 _ ,i 8 EXPTE N° 6297/12
Actividades rechazadas
de achividades: INFORMA
2 Dooems
Actividaw 4§ Horge Semana 3 tocente 44 asignaturs 9 Responsable © Motvo T
DICTADD DF CLASES 2 Semans 10 BAUI20IEA0  Conto @amis NEDRMATICA L apez iuan

DiC £ CLASES 5 BFG Lopee uan
CLASESR OF CONBULTAS 2 HEORMATICA LODET juan
CEASES DE CONSULTAS Ameshng Siparay AN AR
SREPARACIOHN DF TRADAJCS 3 Antoned] Comppmse WFORMATICA Corrilo Shes S ot
SEALT
2 Alanis Sbds
o

Figura 21 —Listado de actividades rechazadas de un determinado
departamento

Se mostraré el listado de actividades rechazadas en la cual se distingue la siguiente

informacion:

Actividad: actividad declarada por un determinado docente.

Horas: Duracion de la actividad declarada.

Semana: Semana de realizacion de la actividad.

Docente: Nombre del Docente que declar¢ la actividad.

Asignatura: Asignatura en la que el docente declaro la actividad.

Docente Responsable: Nombre del Docente Responsable/Director que

rechazo la actividad.

7. Motivo: Razdn por la que el docente responsable de asignatura rechazo la
actividad.

R

Para visualizar las actividades no evaluadas hacer clic en la cantidad de actividades no
evaluadas del departamento que desee.
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Convalidar actividades

Rutividadks  Actividades
Depariamenio RAechazadas  Sin Ewaluar - Dirsslores

Mo hay SROIIDS vigsnies

Bl FEy SECINEE Vigenes

SEMATICA 51

B TRHELTARIA

MATEMATIOA
i N by dirctums vigenies

Figura 22 — Cantidad de actividades no evaluadas en un determinado
departamento.

Actividades sin evaluar

3 Dovantedh Asignatra 5 Dacente Responsanil

mowwiaat 3

CHOTALID DE CLASES & IBMAZ016-04 Yase BEERREE
CLASES D8 DRLENIE04 wherng DTS
R
SCI0N DE TRABAJGS 2 Wiesna SHRa0
B

ALSMNBTHIRG

i SRS

TLABES DE CONSULTAS

=~

Alamiran P

na G 2855

Almmlranoemeims

Figura 23 —Listado de actividades no evaluadas de un determinado
departamento

Se mostrara el listado de actividades rechazadas en la cual se distingue la siguiente
informacion:

Actividad: actividad declarada por un determinado docente.

Horas: Duracion de la actividad declarada.

Semana: Semana de realizacion de la actividad.

Docente: Nombre del Docente que declard la actividad.

Asignatura: Asignatura en la que el docente declaro la actividad.

Docente Responsable: Nombre del Docente Responsable/ Director que no
evaluo la actividad.

& D ke [ 19 0=

e actividades rechazadas y no evaluadas incluyen las actividades en la que
evaluo respectivamente.
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3. Actividades Docentes

Para poder realizar un control docente se debe hacer clic en el modulo Actividades (como
se muestra en la figura 1), y elegir la operacion Actividades Docentes, a continuacion se
visualiza la siguiente pantalla:

fotividades doventes sl vy

1.2

Mombre oel Docerms:

N e ™"

Repoaie o hay myktms oooenies
R

Figura 24 — Ingreso de parametros

Para obtener el listado de cargos docentes y sus respectivas actividades declaradas debe
completar los siguientes campos:

1. Periodo de Control: Debe ingresar la semana de inicio y final del periodo que desea
realizar el control docente.

Semana de inicio del periodo (‘Desde’): Se debe seleccionar el afio correspondiente a
la semana de inicio del periodo (campo 1.1). Una vez escogido, en el campo 1.2, se
listaran todas las semanas disponibles para control segln el afio seleccionado.
Finalmente, de todas ellas, elegir aquella que corresponde con el inicio del periodo
que desea controlar.

Semana final del periodo (‘Hasta’)

Se procede de la misma manera descripta anteriormente. Se debe seleccionar el afio
correspondiente a la Gltima semana del periodo (campo 1.3).Luego, seleccionar la
ultima semana del periodo disponible en el campo 1.4.

IMPORTANTE: La Fecha de comienzo del periodo debe ser menor o igual a la
fecha final del periodo y ambas son obligatorias. Caso contrario, el sistema no le
permitira continuar con la operacion.

,"'/}
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Actividades docenies BB

Nembre gat Docente

* gl wip Mampoy ol Dot Buagar

Cantidad de Horas Fal

Semana S & i
{acanie Carge Dedicanion  Asignatura & - = ¥ k-]
ABAN GRAGIELA ELIZABETH  Asosid D AUDITORA 9 3 o 9 e o
¥ il T Luj
AR a 1 i - 6
: < ! «3“‘ o
Ayutante Bimple 3 [ @ L 3

iz

Figura 25 —Listado de cargos

Se muestran los cargos docentes y los totales de horas faltantes de cada semana dentro
del periodo de control segin lo que un determinado docente debe cumplimentar. Si en
una semana un docente no cumplimento, las horas faltantes estarin en negativo que
en caso contrario tomaran el valor cero.

2. Catedra: Permite filtrar el listado de los cargos docentes teniendo en cuenta la
~wocatedra. Al seleccionar la opcion ‘Todas’, se muestran todos los docentes

indéﬁgndiente de la catedra. Al seleccionar una catedra se muestran todos aquellos
9 dpcenf,’c;_s que pertenecen a la misma tal como se aprecia en la siguiente imagen:
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Catedrai:

Cantidad de Homs Falt

HBemans Seman: Semana Semana Semana

Decenis Catge Dedieacian Asignatura A% 9 a8 a7
i & = el
ZORRALES SANDRA 25 24 o 20
MABEL
CORRLLE DIOMIGID it ¢ 2 £ s

Figura 25 — Filtro por catedra.

6
! 0 5]
b iakd
3 F 51 EH
W aad

3. Nombre del Docente: Permite realizar el control solo al docente que se ingrese en

este campo teniendo en cuenta el periodo anterior. Puede ingresar el

apellido del docente.

Actividades docentes

nombre y/o el

ar

Ganti e Horas

Semana  Semana  Semana  Semana

Dncente Cargs Dedisasion  Asignaium & 8 ks &

6 — Filtro por el nombre del docente.

Semana
E
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Reportes

Actividades doceniss

Hagla

: Spgieio vl oenhg gl bosnts Huscay

Cantidad de Moras Faltantes

Semana Semana Semana Semans Semuna

Cargo Dedicavién Asignatura 4 3% = 7 %
Ayudane Semi- {5y S 20 2 20 b G ;;: |
fra Exolusiva INFOF : = -
98 SIMTEMA DE
INFORMA
SESTION
ANDRA JTP Zerni- ey SE R0 DE 20 e} 20 3 g oo

Exnlusiha INFOBRMA

Figura 27 — Seleccion de reporte de actividades docentes.

El sistema permite emitir un reporte con las actividades académicas detalladas declaradas por
cada docente que se encuentra en el listado filtrado.

1. Al presionar el boton 1 se emite el reporte en formato PDF como se muestra en la
Figura 28.

2. Al presionar el botén 2 se genera un archivo EXCEL como el que se muestra en la

Figura 29.
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, Jutsmivas y Sociaims

Actividades Docentes

asignacurals

(2343 SR

PGEMATICA

Figura 28— Reporte en formato PDF de actividades académicas de todos los
docentes filtrados.

i - ACTIVIDADES DOCENTES

; -Doreste: CARDOZO MARIA CECILA

FORMATICATICN

LA GETTIONT

Semana 37 03/00/ 2018-15/63/2018

2 Tactividas [Dascripcion TEstass

filtrados.
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El sistema también permite emitir un reporte con el listado de actividades realizadas por un
determinado docente dentro del periodo de control.
1. Al presionar el boton 1 se emite el reporte en formato PDF como se muestra en la
Figura 31.
2. Al presionar el boton 2 se genera un archivo EXCEL como se muestra en la Figura 32.

Bolividedss docentes

Dasde Hasia

Laadeas Mombne del Dooerde

Cantidud de Horms Falfanies
Semana Semana
Dooente Carge Dedivasion Asignatura a3 k- 8 ®7 38
GARDDEO MARTA Ayudgants Semi- 20 2 25 5} o - S

& i@ Evniusia

GORRALES SANDRA JTP

Exclsia

Figura 30— Seleccion de reporte de un determinado docente.
32
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Aotividades Docentes: CORRALES SANDRA MABEL

Jz/08/281

Betado

Lonvasicdada

Smnvalitana

Conwalidada

Eonealidada s

Preparaciog o Lrabedes Preo

Frap Lbr de Clases

CGuras Actividedes

27 GR/097201

Gtras Agtividades 2 @
Biptade ds Ulases i : : (B4 pEMENaRID

LCECEON

Figura 31 — Reporte formato PDF de actividades académicas de un
determinado docente.

SEMANA 36: 02/08/2018-68/09/2018

Descripcién |Estado  [Horas |Asignaturals

1Actividad

zsge o

Planiticassn

[ER &0 IE]

R E R

FIEE

Actividades

eporte EXCEL de actividades académicas de un determinad
docente.
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Por incumplimiento de obligaciones, deberes y responsabilidades académicas y administrativas
previstas en el presente instrumento, los docentes pertenecientes a la Facultad de Ciencias
Economicas, Juridicas y Sociales, Sede Salta, Sedes Regionales o Delegaciones de esta
Universidad, podran ser pasibles de las siguientes medidas disciplinarias, establecido en el
articulo 32 del decreto 1.246/15 — Régimen Disciplinario del Convenio Colectivo para los
Docentes de las Instituciones Universitarias Nacionales.

a) apercibimiento,

b) suspension de hasta diez (30) dias,
¢) cesantia

d) exoneracion

Estas sanciones se aplicardn sin perjuicio de las responsabilidades patrimoniales, civiles y
penales que pudieran ser impuestas. Las suspensiones se hardn efectivas sin prestacion de
servicios, ni percepcion de haberes, en la forma y términos que determine la reglamentacion que
dicte cada Institucién.

El computo de las sanciones se hard por cada transgresiéon en forma independiente y
acumulativa, pudiendo ser aplicadas en un solo acto. En ningln caso el docente podrd ser
sancionado més de una vez por la misma causa, debiendo ser contemporinea a la falta
imputada. Toda sancién se graduard teniendo en cuenta la gravedad de la falta, los antecedentes
del docente y los perjuicios causados. Los plazos de prescripcion para la aplicacion de las
sanciones disciplinarias, se computaran de la siguiente forma:

a) Causales que dieran lugar a la aplicacion de apercibimiento y suspensidn: seis (6) meses.
b) Causales que dieran lugar a la cesantia: un (1) afio.
¢) Causales que dieran lugar a la exoneracion: dos (2) afios.

En todos los casos, el plazo se contard a partir del momento de la comision de la falta o desde
que se haya tomado conocimiento de la misma; y se interrumpe con el inicio del proceso. A los
fines de la aplicacion de las sanciones se requerird la sustanciacién de Juicio Académico y/o
Procedimiento Administrativo, segin las causales que lo originen y/o de conformidad con lo
que establezca cada Institucion Universitaria Nacional, garantizandose el debido proceso. Se
aplicara supletoriamente lo dispuesto en el Capitulo Séptimo y Octavo de la Ley 25164, su
decreto-reglamentario y el procedimiento de sumario administrativo establecido mediante Dcto.
461994



