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Facultad de Ciencias Econdmicas
Juridicas y Sociales

Universidad Nacional de Salta
RES. CDECO N2 303/14

EXPEDIENTE. N¢ 6.676/06
Salta, 15 de octubre de 2014

V 1S T O: la nota presentada por la Cra. Maria Rosa Panza, docente responsable del Seminario de

Practica Profesional de las carreras de Contador Publico Nacional, licenciatura en Administracion y
Licenciatura en Economia, mediante la cual eleva una propuesta de Reglamento de Seminario de Practica

Profesional y Formalidades para la elaboracion del Trabajo Final/Tesis, y

CONSIDERANDO:
Practica Profesional de las carreras de Contador Publico Nacional y Licenciatura en Administracion y de

Que por Res. CDECO N2 591/07, Expte. N2 6676/06, se aprobd el Reglamento de Seminario de
Seminario del Ciclo Profesional de la carrera de Licenciatura en Economia, planes de estudios 2003.

Que por Res. CDECO N2 512/04 y modificatoria Res. CDECO N2 325/08, Expte. 6183/04 se aprobaron

las Formalidades de presentacién de Informes (Monografias).
Que, a once afios de puestos en vigencia los planes de estudios 2003 de las carreras que se dictan
en esta Facultad, se ha reflexionado sobre la formacién de los futuros profesionales en Ciencias

Econdmicas y en particular, sobre la pertinencia y significado que posee el desarrollo de una Trabajo Final

Que el curriculum constituye una de las variables fundamentales del disefic de las carreras

o Tesis.
profesionales, por ello los responsables académicos en la Universidad deben otorgar la debida atencién a
este tema y asumir procesos de cambios sustantivos conforme lo exige la teoria curricular y los avances de

la ciencia y la tecnologia

Que la Cra. Panza, a fs. 14-16 del Expte 6703/13 que se adjunta a las actuaciones de la referencia,
presenta las bases para el Seminario de Practica Profesional, donde establece a través de un esquema, las

comparaciones de los contenidos minimos para las tres carreras.
Que bajo la modalidad de Seminario y con una estructura modular, se trata de una asignatura del
ciclo profesional, similar para las tres carreras, que funciona como una unidad para afianzar los

conocimientos proporcionando una vision integradora de los contenidos de las materias del Ciclo

profesional.
El dictamen de Comisién de Docencia de fs. 28 del Expte 6703/13 que corre a fs. 136 y lo resuelic
r el Consejo Directivo en su reunion ordinaria N2 14/14 de fecha 26 de agosto de 2014.
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EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES
RESUELVE:

ARTICULO 1. DEJAR SIN EFECTO las Res. CDECO N2 591/07 por los motivos expuestos en el exordio,

ARTICULO 2. DEJAR SIN EFECTO las Res. CDECO N2 512/04 y modificatoria N 325/08 para el Seminario de
Practica Profesional de las carreras de Contador Publico Nacional, Licenciatura en Administracion y
Licenciatura en Economia, Planes de estudios 2003, por los motivos expuestos en el exordio.

ARTICULO 3. APROBAR el Reglamento y Formalidades del Seminario de Préctica Profesional de las
carreras de Contador Plblico Nacional y Licenciatura en Administracion y de Seminario del Ciclo
Profesional de la carrera de Licenciatura en Economia, planes de estudios 2003, presentado por la Cra.
Maria Rosa Panza, y que obra como Anexo | de la presente resolucion.

ARTICULO 4. De forma,
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ANEXO (Res. 303/14)
REGLAMENTO SEMINARIO DE PRACTICA PROFESIONAL
Y FORMALIDADES PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO FINAL

A.- CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 1°: El presente reglamento regird para Seminario de Préctica Profesional de las carreras de
Contador Publico y Licenciatura en Administracién y para Seminario del Ciclo Profesional de la carrera
Licenciatura en Economia que se dictan en la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales de la
Universidad Nacional de Salta. Las disposiciones son obligatorias, de interés académico y su aplicacion y
observancia corresponden, en particular, a los responsables de la asignatura Seminario de Practica
Profesional y en general, a todos los participantes del proceso del Trabajo Final y autoridades de la unidad

académica.

»

Articulo 22: Seminario de Practica Profesional posee los siguientes propdsitos:

= Que el alumno alcance una vision integradora de los conocimientos adquiridos en las materias
consideradas profesionales de la carrera;

= Que esté en condiciones de llevar a la practica esos conocimientos como forma de afianzar su
aprendizaje;

= Que desarrolle habilidades y destrezas que le permitan elaborar un trabajo razonablemente

completo de su especialidad profesional; y
* Que el alumno en la etapa final de su carrera tenga una visién integrada de su especialidad y
desarrolle su trabajo mediante sistemas informdticos actualizados propios de su especialidad.

Articulo 32: El Trabajo Final se constituye en el corolario de la Ultima etapa de los afios de estudio y
formacion técnico-profesional. En él se condensan conocimientos tedricos — practicos, estrategias
metodoldgicas de exploracion y ética profesional adquiridas durante el desarrollo de la carrera cursada por

el estudiante.

Articulo 42: Los objetivos que promueve el Trabajo Final son:

a) Desarrollar aptitudes necesarias para encarar trabajos de investigacion en el campo de las Ciencias
Econdmicas.
b) Propiciar la adquisicion de conocimientos de los principios éticos en la investigacion de las Ciencias

"+ “.Econoémicas y de la practica profesional.

2a) Adquirir conocimientos sobre Metodologia de la Investigacion en el campo de las Ciencias

Edondémicas.
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d) Desarrollar la capacidad de plasmar por escrito los resultados de una investigacion, con el analisis
critico de situaciones tedricas, éticas y practicas analizadas.
e) Promover el desarrollo de capacidades para presentar formalmente los resultados de una

investigacion, resguardando la privacidad del objeto de investigacion.
B.- DE LAS CARACTERISTICAS DEL TRABAJO FINAL

Articulo 5°: El Trabajo Final debe consistir en un escrito de caracter original, en el gque los estudiantes
pondran en evidencia la habilidad, independencia y capacidad para abordar un problema de la practica real,
que corresponda al campo de estudio de su profesidn, y que sea de interés. Asimismo, debe ser coherente
con el desarrollo curricular, las incumbencias de la carrera y la ética profesional.

Articulo 62: Una vez aprobados los Mddulos | y Il de Seminario de Practica Profesional los estudiantes
podran disefar sus Trabajos Finales, en el marco de lo estipulado por las Resoluciones N° 320/03, 321/03 y
322/03, a partir de las siguientes particularidades:

a) Pasantias y/o Adscripciones a Proyectos de Investigacion

b) Practicas Laborales/Pasantias
) Evaluacion Social de Proyectos
) Trabajos de Investigacion Académica
)

o O

e) Proyecto Empresa

—h

) Modelos de Observacion/Simulacion

Articulo 792: El Trabajo Final serd individual, salvo que, por la complejidad y las particularidades del tema a
desarrollar, el docente Director autorice realizarlo hasta por un maximo de dos (2) alumnos.

C.- DE LAS ETAPAS PARA LA APROBACION DEL TRABAJO FINAL
Articulo 8°: Las etapas para la aprobacion del Trabajo Final son:

a) Solicitud por escrito al director y/o Co Director (si lo hubiere).
b) Presentacion del Plan de trabajo.

c) Aprobacidn del Plan de Trabajo.

d) Elaboracion y desarrollo del Plan de Trabajo Final.

e) Presentacion del Trabajo Final.

f)  Evaluacién.

W g) Exposicion oral y defensa final del Trabajo Final.
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m%ulo 9°: Para solicitar la direccidn y/o co direccidn del Trabajo Final el estudiante realizara una nota
-<

= q Ibermaneceré en Mesa de Entradas de la Unidad Académica para comunicar al docente elegido, quien
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D.- DE LA ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO FINAL:

Articulo 10°: El Plan de Trabajo Final debera ser elaborado por el alumno y presentado mediante nota al
Decano de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales, en la que solicita aprobacion del tema
del Trabajo Final y propone al Director y/o Co Director del mismo. La mencionada nota debera contar con el
visto bueno del docente responsable de Seminario de Practica Profesional y del Director del trabajo, siendo
ésta la comunicacion formal de iniciacidn y serd tenida en cuenta como fecha de presentacion.

Articulo 11°: El Plan de Trabajo Final deberd contener los siguientes datos:

e Nombre de la Universidad, de la Facultad y de la Carrera
* Nombre y Apellido del alumno/os

e Titulo del Trabajo y subtitulo (si lo hubiere)

e Nombre y Apellido del Director y Co Director del Trabajo
e Mesy afio de presentacion

e Fundamentacion del tema

e Marco Contextual

e Objetivos del estudio y delimitacion de su alcance

e Criterios tedricos-metodoldgicos

e Actividades y Tareas

o Indice Tentativo

e Cronograma

e Bibliografia

E.- DEL DOCENTE DIRECTOR Y/O CO DIRECTOR DEL TRABAJO FINAL

Articulo 12°: Todos los docentes del Ciclo Profesional de las carreras que se dictan en la Facultad de
Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales que revistan el caracter de Profesor deberan dirigir o co dirigir, al
menos, un (1) Trabajo Final por afio.

Articulo 13°: El alumno deberd proponer el nombre del Director y/o Co director del Trabajo Final quien

_i"—'i}:,';_ wdeberd poseer la categoria de Profesor o Auxiliar de la Docencia Regular de alguna de las asignaturas

’é‘specmcas de la carrera vinculadas al desarrollo del Trabajo Final. La Direccién y/o Co Direccion de un Jefe
de Trabajos Practicos o de un Auxiliar de Primera, no libera al profesor de la catedra a la gue pertenece, de

i" %

o 4'.’. la &i\ihgacnon de supervision y orientacion.
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Articulo 14°: Cada Director y/o Co Director podra dirigir hasta un maximo de cinco (5) Trabajos Finales por
ano.

Articulo 15°: Las funciones del Director/Co director del Trabajo Final son:

1- Prestar su anuencia al Plan de Trabajo presentado por el alumno.

2- Orientary supervisar la elaboracidn del Plan de Trabajo Final.

3- Orientar, guiar, asesorar y examinar las actividades de elaboracion del Trabajo.

4- Mantener entrevistas de seguimiento por cada seminario que dirija.

5- Avalar el documento de Trabajo Final presentado por el alumno, cuando a su criterio el mismo
esté en condiciones de ser presentado para su evaluacion.

6- Asistir al alumno en caso de solicitarse ajustes o reelaboracion del Trabajo Final.

7- Integrar las instancias de evaluacion previstas en el presente Reglamento.

8- Comunicar su alejamiento de la Direccidn y/o Co Direccion del Trabajo Final, debidamente
fundado ante las autoridades de la Facultad de Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales.

Articulo 16°: La actividad de Direccién y/o Co Direccidn de Trabajo Final sera reconocida institucionalmente
para que la misma figure en los antecedentes académicos del docente.

Articulo 17°: La elaboracién del Trabajo Final serd realizado por el alumno siguiendo las indicaciones del
Director y/o Co Director, consultando la bibliografia necesaria sobre el tema, efectuando las indagaciones e
investigaciones oportunas, debiendo contener aportes y juicio de elaboracion propia.

F.- DE LA PRESENTACION DEL TRABAJO FINAL

Articulo 18°: Una vez concluido el Trabajo Final, el alumno, con el visto bueno del Director y del
responsable de Seminario de Practica Profesional solicitara la defensa de su trabajo. Junto con esta
solicitud, debera adjuntar cuatro (4) ejemplares, debidamente anillados, para su evaluacion. El responsable
de Seminario de Practica Profesional elevara al Decano la solicitud y propondra los integrantes del Tribunal
Examinador.

Articulo 192. Transcurridos sesenta (60) dias de haber presentado el Plan de Trabajo Final y hasta los dos
(2) afios posteriores a la aprobacién de la Ultima asignatura del Plan de Estudios el/los alumnos podra
presentar el trabajo. Para el computo de asignatura, tanto para este caso, como para el de la iniciacion el
Seminario de Practica Profesional no se computara como materia.

rtlculo 20°: Cumplidos dos (2) afios de haber aprobado la Gltima asignatura del Plan de Estudios de la
c’&qrera sin que haya presentado a defender el Trabajo Final, el/los alumno/s vy el Director podran solicitar
pr@}roga gue no podrd exceder los noventa (90) dias, fundamentando expresamente la causa de la

: dembra En caso contrario, el alumno deberé reiniciar el trdmite con otra propuesta de Trabajo Final.
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Articulo 212. Si las circunstancias lo justifican, el alumno, con acuerdo del Director y del responsable de
Seminario de Practica Profesional, podrad cambiar la modalidad de Trabajo Final y se insertard la novedad
en el expediente, debiéndose remitir en un plazo de quince (15) dias habiles, prorrogables por Unica vez por
otro plazo igual ante solicitud fundada, el nuevo Plan de Trabajo. Esta actuacion invalida todos los plazos
anteriores, considerandose este momento como el inicio de un nuevo Trabajo Final.

G.- DE LA PRESENTACION Y DEFENSA DEL TRABAJO FINAL

Articulo 22°: Una vez concluido el Trabajo Final con el visto bueno del Director y del responsable de
Seminario de Practica Profesional y considerando que el mismo estd en condiciones de defenderse, el
Decanato fijard la fecha para su defensa y la constitucién del Tribunal.

Articulo 23°: La defensa debera efectuarse entre los quince (15) y los treinta (30) dias corridos desde su
presentacion y solicitud de defensa.

Articulo 24°: El Tribunal estard integrado por dos docentes de la asignatura o asignaturas afines al tema del
Trabajo Final y un docente de Seminario de Préctica Profesional. El Director y/o Co Director podrén asistir a
la defensa sin voz ni voto pudiendo, ante un requerimiento especifico, aclarar aspectos del trabajo.

Articulo 25° Se procedera por Mesa de Entradas de la Facultad, a la entrega de un ejemplar a cada
miembro del Tribunal, por lo menos diez (10) dias antes de la fecha de la defensa del trabajo.

Articulo 26°: Una copia del Trabajo Final deberd estar encuadernado y acompafiado de un CD con copia del
trabajo en formato PDF para ser presentado ante Mesa de Entradas para ser archivado en la Biblioteca de
la Facultad, en un plazo no mayor a 30 dias habiles.

H. - DE LA EXPOSICION ORAL Y DEFENSA DEL TRABAJO FINAL

Articulo 27°: La exposicion del Trabajo Final, estara “abierta al plblico” y el estudiante podra hacer uso del
mismo, ademads de utilizar los medios didacticos de apoyatura que considere convenientes y que estén
disponibles. Contara con un tiempo de exposicién minimo de 30 minutos y un maéaximo de 45 minutos, para
presentar oralmente su trabajo sin ser interrumpido por el tribunal.

vticulo 28°: El Tribunal podréa efectuar los interrogatorios que crea oportuno, cuestionar las opiniones
rtidas y sus conclusiones, pero no podrd basar la calificacion en opiniones que no comparta, si es que
' ésf}é% hubiesen sido correctamente expuestas, defendidas y fundamentadas.
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Articulo 29°: El Tribunal podra disponer que el Trabajo Final sea ampliado o corregido en algunos puntos,
lo que debera realizarse dentro de la sesenta (60) dias corridos posteriores y ser sometido a nueva defensa,
en los plazos acordados.

Articulo 30°: El Trabajo Final se evaluara integrando el informe y su exposicién, ponderando la calificacion
de acuerdo con la escala vigente en la Facultad. La no aprobacién del Trabajo Final significard que el mismo
debe ser reelaborado totalmente, que el cursante debe cambiar de tema o que debe ser defendido
nuevamente. El Tribunal examinador dejara constancia en el acta los fundamentos de la no aprobacion.

|.- DE LAS DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

Articulo 312: Si en el transcurso de la elaboracion del Trabajo Final se produjera algun hecho, cuya
consecuencia sea la imposibilidad que el Docente Director y/o Co Director continte sus funciones el
responsable de Seminario de Practica Profesional procederd de comun acuerdo con el alumno y docentes
del drea a la provision de su sustituto.

J.- DE LAS FORMALIDADES PARA LA PRESENTACION DEL TRABAJO FINAL

Articulo 32°: El Trabajo Final se ajustara a las siguientes pautas y ordenara el contenido del documento
basandose en la siguiente estructura:

a) Eltamafio de las hojas debera ser A 4.

b) Eltipo de papel debera ser blanco liso.

c) Solamente se permitira el uso de hojas de mayor tamafio y tipo cuando las caracteristicas del
trabajo asi lo requiera, como ser confeccion de gréficos, cuadros, estadisticas, etc. En estos casos las
hojas deberan doblarse un centimetro menos.

d) El Trabajo Final que se destine a la Biblioteca de la Facultad deberd estar encuadernado.

Forma de escribir

a) Con el objeto de tener un encuadre comun en el texto del trabajo, debera dejarse margenes a los
cuatro costados de todas las hojas, aun de la Portada, debiendo ser los mismaos, los siguientes:

A
: Margen izquierdo: 4 cm.
Margen derecho: 2 cm.

Margen superior: 3cm.

Margen inferior: 3 cm.




Universidad Nacional de Salta Facultad de Ciencias Econdmicas
Juridicas y Sociales

b) El texto del trabajo serd presentado por escrito usando un solo lade de la hoja, impreso en
computadora con interlineado sencillo 0 1,5 lineas, el tamafio de la letra sera de Arial 11 6 12.

c) Lostitulos podran ser de un tamano de la letra 14 ¢ 16.

d) La enumeracidn de las hojas se hard en forma correlativa desde el comienzo del trabajo (Portada),
el nimero se colocara en la parte inferior de la hoja en el centro o en el borde derecho.

e) La hoja de revision, el resumen, los agradecimientos, las advertencias (si las tuviera) el prélogo o
introduccion, el indice, los capitulos y la bibliografia comenzardn a escribirse, ademas de los 3 cm.
del borde superior, 6,5 cm. mas abajo.

Ejemplo:

v

3cm.

6,5cm.

v

Aqui de comienza a escribir (CENTRADO)

f) Portada

1) Se consignard en la parte superior en forma centrada, la leyenda:
SEMINARIO DE PRACTICA PROFESIONAL
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS, JURIDICAS y SOCIALES
UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

2) Un poco mas abajo se indicard el titulo, con mayusculas a rengldn seguido se pondra la palabra
“por” y mas abajo un renglén por autor.

3) Un poco mds abajo del centro de la hoja y sobre el margen izquierdo se indicara:

DIRECTOR/A: <o
CO DIRECTOR/A: oo, (si hubiese)
CRTEDRA s
CARRERA: ..o,
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4) En la parte inferior de la portada se indicara el nombre de la ciudad vy el afio en el que fue
terminado el Trabajo Final, en forma centrada:

Ejemplo de Portada:

SEMINARIO DE PRACTICA PROFESIONAL

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS, JURIDICAS y SOCIALES
UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

TITULO DEL TRABAIO

Por
DIRECTOR / A: ooovoeeeeeeieinie s
CO BIRECTOR A sy owvnsmvawsii
CATEDRA: ..oveeeeesoreeereereeessranars e
CARRERA: 11 cvoveeeeeeeeeiissrsessseseseneseneees
SALTA, 2014

g) Hoja de Revision
1) Ademads de los 3 cm. del borde superior, se deben dejar 6,5 cm. mas, y recién escribir, en forma
centrada:

HOJA DE REVISION

2) En el renglon de abajo y contra el margen izquierdo se debe indicar los autores, uno a
continuacion de otro, el primero de los nombrados debe indicarse Apellido y nombre, el

segundo después de un punto coma (;) el nombre y apellido, y el tercero, luego de una "y
nombre y apellido.

A continuacién del Gltimo autor se debe indicar el titulo del trabajo final, y luego de un punto el
afio en que fue terminado el trabajo.

10
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4) Mas debajo se debe indicar, en forma centrada:

TRABAIJO FINAL REVISADO
Por:
Eijemplo de hoja de revision

total 3cm.
9,5cm
6,5 cm. >
HOJA DE REVISION
Pérez, Juan.... (Ver supra)

TRABAIJO FINAL

Por

h) Resumen
El resumen debe permitir al lector identificar rdpidamente y con exactitud el contenido del Trabajo

Final. En una hoja aparte se hara un resumen de no mas de 300 palabras que represente una
versién breve de trabajo, en forma clara, precisa e informativa. El escrito se obliga estar
claramente formulado y sin ambigiiedades, ser gramaticalmente comprensible, presentar un orden
légico en la exposicion de las ideas y antecedentes relevantes y no debe expresar ideas sueltas. Una
buena redaccidn facilita la adecuada comprension y correccién del Trabajo Final.

A
.\
“*t) Dedicatoria
AL
¢ En esta pagina hay libertad de escritura, se la colocara donde el autor o autores lo deseen, ella debe
1,

ser breve y concisa.

\—€/ ' ;._.r k
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j) Prélogo, Introduccion, Prefacio, Exordio, etc.
Es el escrito explicativo que precede al cuerpo de la obra. Si lo escribe el mismo autor sintetiza el
espiritu del trabajo final, exponiendo consideraciones que cree necesarias para mayor comprension
de la obra. Si lo escribe una tercera persona, hard una ponderacion del trabajo y de la personalidad
del autor. La presentacion debe seguir las mismas normas que para Agradecimientos vy
Advertencias.

k) indice de Cuadros, Gréficos y Figuras
Se deben observar las mismas normas que para las paginas anteriores, pero el texto debe escribirse
de la siguiente forma:
NDICE DE CUADROS, GRAFICOS Y FIGURAS

Cuadro N2 1: Titulo de 12 tabl@.. e z
Gl D N D sty S 0 TS FE B S5 3 S d EEV A Y R Sy s b A8 X
Grafico N2 1: Titulo del grafiCo. ..o w

Grafico N2 2:
Figura 1: Titulo de 13 fIBUIa.. it s

1) indice
En cuanto espacio superior, se debe seguir con el mismo criterio de forma centrada se debe
escribir:

iNDICE
[ST0T8 - 1o - FEURUUU R OO PO PP PP PP P PP PRSP PSPPI PRPPRII PR p.1
HOja de REVISION....c.eviiiiiietiiiinisnrns et
T 2 1= s OO T O OO TSP TP PP IO
D115 1o 11 o] ST PRUTEUTUUU T PP PSPPSR PP PPN
AradeCimiBNTOS. . .coivuruiirriiees et
Advertentias [5i hay)aesmmmmmmmmmmsios sseomssnesssnsans vronss 55550

~N oo B W

7 1oT-1 « TR e TP
IV ARE R csmsmesamonsmmsssmsavismasmmmasssysasass ol O EEA EES A AT A swascem s 10

CAPITULO I: Se indica el titulo del capitulo en minuscula

0 mayuscula:

A continuacién en el Sumario los subtitulos del capitulo sepa-

rados entre si por un punto y un guién.- Se coloca la pagina

donde comienza el capitulo.- ..o 24

s 12



¢ CONOMIC,
CANNEe) “"o

&

J ey
905 ast?

& _ |
& T ® )
[ S 2
s ®
[
3
%

Ny
b = e
Universidad Nacional de Salta Facultad de Ciencias Econdmicas
Juridicas y Sociales

CAPITULO I1: X X X X X X X X X
CAPITULO XX: XXXXXXXXXXXX

PALABRAS FINALES EN PRIMERA PERSONA

En este ultimo apartado, cada estudiante escribird en primera persona, una valoracion
acerca de lo que significo elaborar el trabajo final: como estudiante, como futuro
profesional de las ciencias econémicas y como persona.
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m) Inicio de cada capitulo
Se debe escribir la palabra CAPITULO y el nimero en romanos que corresponda. En el renglén de
mds abajo el TITULO DEL CAPITULO en mayUsculas. La palabra CAPITULO y el nimero, y el Titulo del
Capitulo deben ir centrados. Con el margen normal, de 4 cm., y en la misma hoja se comienza a
escribir el texto. Los subtitulos de los capitulos, sangrias, se ubicardn a criterio de cada autor.

Ll) Las referencias bibliograficas deberan tener un formato consistente y uniforme a lo largo de todo el
trabajo. Entre las mas utilizadas en Ciencias Econdmicas se destaca el Manual para Redactar Citas
Bibliograficas segin Norma ISO 690 y 690-2.

n) Se recomienda utilizar el “Sistema Harvard” para la elaboracion de las citas y notas al pie de pagina
de los Trabajos Final. A saber:
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e Dejar las notas al pie de pagina estrictamente para el “aparato critico” e

e Intercalar las referencias bibliograficas en el cuerpo del texto, por ejemplo: “En palabras de
Foucault (1976, 192), la época de la escuela examinadora que ha marcado el comienzo de una
pedagogia que funciona como ciencia” esto significa que en la pagina 192 de su libro publicado
en 1976, Foucault hace la afirmacion que interesa sefalar.
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e En el “Sistema Harvard” tras el texto citado, si el autor no es citado directamente en el mismo,
como ocurre en el ejemplo anterior, se incluyen entre paréntesis el apellido o apellidos del
mismo, el afio de edicidon y opcionalmente la pagina o paginas citadas. El formato mas habitual
es el de (autor o autores afio: nimero de pagina) o (autor o autores afio, nimero de pdagina),
por ejemplo: (Apple, 2000: 15), (Apple 2000, 15).

o) El “aparato critico” (notas al pie de pagina) es un fragmento bésico en un trabajo académico. Debe
servir para aclarar conceptos o razonamiento expuestos en el texto, bien con reflexiones propias,
bien con referencias a otros autores que hayan hecho algin aporte interesante sobre el tema en
cuestion.

p) Las notas al pie de pagina deberan ser numeradas sucesivamente a lo largo de todo el trabajo.
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